Podstawowe elementy, które powinna zawierać umowa partnerska w projekcie, finansowanym ze środków Programu Sąsiedztwa Polska-Białoruś-Ukraina INTERREG IIIA/Tacis CBC 
	1. Itinerarium 
	W umowie należy określić  miejsce i datę podpisania umowy 

	2. Podmioty umowy 
	Należy określić instytucje, które  podpisują umowę.  Umowa powinna obejmować wszystkich partnerów, choć dopuszcza się podpisywanie serii umów dwustronnych. W umowie powinny być zawarte  pełne nazwy partnerów, ich adresy oraz imiona i nazwiska osób upoważnionych do podpisywania umów.                                                                        

	3. Przedmiot umowy 
	W porozumieniu należy określić: 
a) tytuł projektu 

b) nazwę programu, z którego jest finansowany 

c) źródła finansowania projektu – EFRR lub TACIS bądź oba te źródła wraz z kwotami wnioskowanymi (w EURO) 

	4. Status partnerów 
	W tej części umowy powinny być podane informacje, kto jest:  
a) Wnioskodawcą/Partnerem Wiodącym 

b) Głównym Partnerem Finansowym dla EFRR 

c) Głównym Partnerem Finansowym dla Tacis CBC 

d) innym/i  partnerem/partnerami w projekcie

	5. Zakres działań 
	Jest to najbardziej istotna pod względem merytorycznym część umowy. Powinna ona zawierać wszystkie wyszczególnione etapy projektu wraz ze wskazaniem, który partner jest odpowiedzialny za ich realizację. W tym punkcie/paragrafie umowy można użyć sformułować typu: 
Partner X jest odpowiedzialny za realizację: 

a)…

b)…

Zakres działań powinien być sformułowany dla każdego z partnerów osobno i musi się zgadzać z opisem zawartym we wniosku, do którego załączana jest dana umowa 

	6. Płatności 
	Ta część odnosi się do zasady przepływów finansowych w projekcie. Należy w niej umieścić  ustalenia dotyczące m.in. następujących kwestii? 
- czy refundacja środków z EFRR/ grant ze środków Tacis CBC są przekazywane przez Głównych Partnerów Finansowych innym partnerom? Jeśli tak, w jaki sposób się to odbywa ? (W przypadku obu środków zaleca się, by przekazywanie środków z EFRR lub Tacis CBC odbywało się proporcjonalnie do poniesionych i potwierdzonych wydatków kwalifikowanych po stronie EFRR lub zaplanowanych wydatków po stronie Tacis CBC. Należy wówczas dokładnie określić kwoty lub wysokość procentową transz środków, przekazywanych partnerom, 
- w jaki sposób inni partnerzy uczestniczą w finansowaniu projektu ? 

- czy partnerzy partycypują w ponoszeniu wkładu własnego w projekcie (jeśli tak, w jakiej wysokości %) ? 

	7. Monitoring i kontrola 
	W kolejnej części umowy należy określić obowiązki każdego z partnerów, w zakresie dostarczania do Głównych Partnerów Finansowych kopii faktur, rachunków, informacji rzeczowo-finansowych dotyczących tych działań, które są przez nich realizowane wraz z terminami dostarczania tych informacji 

	8. Sankcje (opcjonalnie) 
	W umowie można zawrzeć także postanowienia dotyczące ewentualnych sankcji prawnych i finansowych w przypadku wycofania się z umowy partnerskiej, zaniechania działań w projekcie, wraz z ewentualnymi wyłączeniami i derogacjami.  

	9. Postanowienia końcowe 
	Ostatnia część umowy powinna zawierać ewentualne klauzule, wyłączenia, warunki dodatkowe. Integralnym elementem umowy powinno być określenie liczby kopii, języki, w których są sporządzone kopie, umowy oraz wskazanie osób desygnujących. 


