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W celu prawidtowego wypetnienia wniosku niezbedna jest znajomos$¢ Wytycznych
dla beneficjentéw Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug
(PWITERB) zawierajacych wykaz priorytetéw i dziatan oraz procedur Programu.

Przygotowywany wniosek musi by¢é zgodny m.in. z:

. Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2004 — 2009;

. Zasady i procedury wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2004 — 2009
z péz. zm., a takze przyjetymi na ich podstawie szczegétowymi wytycznymi panstw —
darczyncow;

. Szczegoétowe warunki dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw, Mechanizm Finansowy
EOG oraz Norweski mechanizm Finansowy 2004 — 2009;

. System  monitorowania programu  operacyjnego Mechanizmu  Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego

. Wytyczne w sprawie Informacji i Promocji Mechanizm Finansowy EOG Norweski
Mechanizm Finansowy 2004 — 2009.

FORMULARZ WNIOSKU O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

Formularz wniosku o przyznanie dofinansowania jest standardowym arkuszem
programu Excel, ktory powinien by¢ kompatybilny z wersjg Microsoft Excel 97 oraz
z pozniejszymi wersjami. Po otwarciu dokumentu, pojawi sie pie¢ arkuszy (formularze),
do ktérych mozna wejsc¢ klikajac na ,zaktadki” znajdujgce sie u dotu ekranu (wniosek, budzet,
harmonogram, o$wiadczenia, zataczniki).

Po formularzach mozna sie w tatwy sposéb poruszac¢, uzywajgc myszki oraz paska
przewijania po prawej stronie ekranu. Poza obszarami przeznaczonymi do wypetnienia,
formularzy nie wolno modyfikowac.

Aby unikng¢ utraty informacji na wydruku, prosze nie przekracza¢ rozmiaru pol
przeznaczonych do wypetnienia pomimo mozliwosci rozwijania pol formularza wniosku
aplikacyjnego.

Formularz wniosku nalezy wypetni¢ doktadnie, w jasny i precyzyjny sposob przedstawié
szczegoly dotyczace realizacji i osiggniecia zaktadanych celdw podprojektu, korzysci
wynikajgce z jego realizacji oraz sposobu, w jaki proponowany podprojekt ma realizowaé
cele Funduszu. Powinien by¢ opatrzony we wszystkie niezbedne zatgczniki.

Whniosek musi by¢é wypetniony pismem maszynowym lub na komputerze w jezyku
polskim. Whnioski wypetnione odrecznie nie bedg akceptowane.
Whniosek musi byé parafowany i podpisany przez wtasciwe osoby.

Dokumentacje wniosku nalezy dziurkowaé i sktada¢ w segregatorach lub plastikowych
badz papierowych skoroszytach. Nie nalezy bindowaé¢ lub w inny trwaty sposéb tgczy¢
materiatdw, uniemozliwiajgc dotgczanie kolejnych  dokumentéw. Ma to pomodc
w archiwizowaniu dokumentéw i dotagczania do nich wszelkiej korespondencji oraz
materiatéw, zwigzanych z oceng i wyborem projektu.

W przypadku jakichkolwiek problemoéw prosze skontaktowac sie z Operatorem.



OBUASNIENIA DO WSZYSTKICH PUNKTOW FORMULARZA WNIOSKU

1. Informacje ogélne o podprojekcie

1.1 Tytul podprojektu

Tytut powinien stanowi¢ krétka jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny
identyfikowat podprojekt. Nie powinien powiela¢ tytutdw innych projektow realizowanych
przez wnioskodawce lub przez inne podmioty. Nazwa podprojektu moze zawierac¢ przedmiot,
lokalizacje, etap badz faze zadania.

1.2 Numer wniosku oraz data zlozenia wniosku

W tym polu nie nalezy nic wpisywa¢. Numer wniosku oraz date wptyniecia uzupetnia
Operator.

1.3 Obszar tematyczny, ktérego dotyczy podprojekt

Nalezy wybrac¢ z listy rozwijalnej priorytet, ktérego dotyczy podprojekt:
— Transfer wiedzy z regionéw lepiej do stabiej rozwinietych
— Promocja rozwoju regionalnego i lokalnego na obszarze Zwiazku Transgranicznego
Euroregionu Bug
- Zapewnienie rozwoju systemu komunikowania sie i wymiany informaciji
— Wspodtpraca w zakresie transgranicznej turystyki ekologicznej w rozwijajgcych sie
regionach

1.4 Planowany okres realizacji podprojektu

Nalezy wybra¢ z listy planowang date rozpoczecia i zakonczenia podprojektu.

Czas realizacji podprojektu nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy, liczac od dnia okreslonego
w umowie o realizacje podprojektu.

Za termin zakonczenia podprojektu uznaje sie ztozenie ostatniego wniosku o ptatnosc
wraz ze sprawozdaniem koncowym.

Nalezy pamietaé, aby przy okresleniu terminu rozpoczecia podprojektu bra¢ pod
uwage proces oceny podprojektéw, a takze termin podpisania umowy Operatora
z beneficjentem.

1.5 Miejsce realizacji podprojektu
Nalezy wskaza¢ miejsce, w ktérym bedg przeprowadzane dziatania podprojektu
(gmina, miasto, powiat).

1.6 Streszczenie podprojektu

Nalezy przedstawi¢ krotkie streszczenie informacji zawartych we Whniosku o przyznanie
dofinansowania. W przypadku przyznania dofinansowania, opis ten bedzie stanowit



metryczke podprojektu, dostepng na stronie internetowej oraz w publikacji wykonanej
w ramach PWITERB.

Streszczenie najlepiej jest napisa¢ na koncu przygotowywania Whniosku o przyznanie
dofinansowanie, kiedy Wnioskodawca zna juz wszystkie szczegdty podprojektu.

W streszczeniu powinny znalez¢ sie (w skrécie) nastepujace informacije:
. tto podprojektu,

. lokalizacja podprojektu,

. wskazanie celu podprojektu,

. opis podprojektu zawierajgcy gtbwne dziatania i ramy czasowe,
. inne istotne informacje o kluczowym znaczeniu dla podprojektu.

2. Wnioskodawca
2.1 Nazwa i dane do kontaktu

Nalezy uzupemi¢ rubryki zgodnie z dokumentem rejestrowym Whnioskodawcy.

2.2 Osobaly prawnie upowazniona do reprezentacji

Nalezy podac¢ dane osoby/oséb upowaznionej do reprezentaciji wnioskodawcy tj. imie
i nazwisko, zajmowane stanowisko w instytucji, telefon oraz adres poczty elektronicznej
do kontaktu.

2.3 Osoba do kontaktu

Nalezy poda¢ dane osoby wskazanej przez Wnioskodawce do kontaktéw w sprawach
dotyczacych realizacji podprojektu. Niezbedne jest wskazanie adresu poczty elektronicznej,
na ktory bedzie kierowana korespondencja dotyczaca podprojektu. Poczta elektroniczna
bedzie stanowita podstawowy kanat komunikacji Operatora z beneficjentami, dlatego nalezy
wpisac bezposredni adres mailowy osoby, ktéra wskazana jest do kontaktu.

Osoba podpisujgca Wniosek w imieniu Wnioskodawcy (w punkcie 2.2 i 5 formularza),
nie musi by¢ jednoczes$nie osobg do kontaktu, wskazang w punkcie 2.3 formularza.

Numer telefonu oraz faxu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

2.4 Adres do korespondencji

Nalezy poda¢ adres, jezeli jest inny niz siedziba Wnioskodawcy. Jezeli adres
do korespondencji jest tozsamy z adresem podanym w punkcie 2.1 nalezy go ponownie
wpisa¢ w polu adres do korespondenciji.
2.5 Rodzaj wnioskodawcy

Forma prawna — nalezy wybrac¢ wtasciwg opcje z rozwijanej listy.



2.6 Charakterystyka Wnioskodawcy

2.6.1 Opis Wnioskodawcy
Prosze przedstawi¢ zwiezty opis Wnioskodawcy. Opis powinien obejmowaé nastepujace
kluczowe zagadnienia:
. strukture zarzadzania i zasoby (w tym zasoby finansowe, lokalowe, sprzetowe),
. wielkos¢ organizacji — nalezy wpisa¢ ilo8¢ oso6b na state zaangazowanych
w dziatalnosc¢,
. zgodnosc¢ zaproponowanych dziatan podprojektowych ze statutem Organizaciji.

2.6.2 Obecnie realizowane projekty

Prosze opisaé, czy Wnioskodawca aktualnie realizuje inne projekty, w tym
dofinansowywane na przyktad z Mechanizméw Finansowych, funduszy unijnych lub innych
zrodet finansowania. Prosze zwiezle scharakteryzowac te projekty.

Prosze opisa¢, czy Wnioskodawca aktualnie uczestniczy jako partner w innych
projektach, w tym dofinansowywanych na przyklad z Mechanizméw Finansowych Iub
funduszy unijnych. Prosze zwiezle scharakteryzowac te projekty oraz role Wnioskodawcy.

2.6.3 Doswiadczenie Wnioskodawcy w realizacji podobnych projektow

Prosze przedstawi¢ projekty zrealizowane w ciggu ostatnich 5 lat o zakresie
podobnym do podprojektu, o ktérego dofinansowanie Wnioskodawca ubiega sie
w niniejszym konkursie.

3. Opis podprojektu
3.1 Szczegotowy opis podprojektu

W opisie podprojektu nalezy zawrze¢ nastepujace elementy:

. geneze podprojektu,

. 0golny opis przedmiotu podprojektu,

. grupy docelowe, do ktérych podprojekt jest skierowany — kto, poza Wnioskodawca,
skorzysta na realizacji podprojektu, jakiego typu bedg to korzysci (np. osoby
zagrozone wykluczeniem spotecznym, spotecznosci lokalne itp.); analiza tej grupy,

. planowane dziatania — doktadny opis dziatan, jakie zostang podjete w celu
wiasciwej realizacji podprojektu. W tym miejscu nalezy opisaé¢ czynnosci, jakie bedg
realizowane w ramach kazdego z nich, tak, aby w mozliwie najbardziej przejrzysty
i precyzyjny sposoéb opisaé podprojekt. Nie nalezy postugiwaé sie zbyt
ogoélnikowymi lub szerokimi hastami. Punkt ten musi by¢ spdjny z opisem
zamieszczonym w punkcie 4.4 Whniosku.

3.2 Efekt transgraniczny podprojektu

Przez efekt transgraniczny podprojektu rozumie sie znaczenie podprojektu dla obszaru
pogranicza, w tym dla obszaréw po drugiej stronie granicy (np. korzysci z realizacji
podprojektu dla mieszkancéw tych terendw), zdefiniowane w jego rezultatach, a takze
grupach docelowych.

Transgraniczny charakter moze by¢ stwierdzony na poziomie partnerstwa, gdy partner
zagraniczny jest zaangazowany w przygotowanie i/lub realizacje podprojektu
i/lub uczestniczy we wspétfinansowaniu i/lub gdy podprojekt przyczynia sie do tworzenia
podstaw rozwoju wspétpracy transgranicznej. W tym punkcie nalezy ustosunkowaé sie do
tego, czy podprojekt:

. przyczynia sie do znoszenia barier w kontaktach spotecznosci przygranicznych;



. stwarza podstawy do rozwijania wspotpracy transgranicznej poprzez ufatwienia
socjo-ekonomiczne (zwalczanie barier jezykowych, mentalnych, informowanie
0 sgsiadach);

. tworzy trwate struktury wspoétpracy;

. przynosi korzysci posrednie mieszkancom po drugiej stronie granicy
(np. podprojekty ekologiczne, popularyzacja ochrony wspdélnego dziedzictwa
kulturowego).

3.3 Uzasadnienie podprojektu

W punkcie tym nalezy wskaza¢, dlaczego realizacja podprojektu jest konieczna.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

. w jaki sposob podprojekt realizuje cele Mechanizméw Finansowych oraz cele
PWITERB,

. jakie sg zidentyfikowane potrzeby dla realizacji podprojektu,

. jakie sg przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan,

. jakie jest znaczenie przedsiewziecia dla okreslonych potrzeb Organizacji — w jaki
sposob przedsiewziecie wplynie na poprawe sytuacji Organizacji (np. potencjat
merytoryczny, administracyjny, poprawa wizerunku, zwiekszenie zasiegu
oddziatywania),

. jaka jest relacja charakteru podprojektu do dotychczas wykonywanej dziatalnosci
Whnioskodawcy — czy jest zwigzany z dotychczasowg dziatalnoscia, jezeli tak, to w
jaki sposob lub czy stanowi rozpoczecie dziatalnosci w nowym obszarze — wéwczas
nalezy uzasadni¢ umiejetnos¢ przeprowadzenia podprojektu,

. jakie jest znaczenie przedsiewziecia dla wskazanych grup docelowych — jakie
korzysci odniosg grupy docelowe w wyniku realizacji podprojektu,

. przyczyny wyboru zaproponowanych metod realizacji dziatan,

. sposob w jaki dokonano oszacowania kosztow podprojektu.

3.4 Cele i wskazniki
3.4.1 Zgodnos$é celow podprojektu z celami Mechanizméw Finansowych i PWITERB

Nalezy wskaza¢ jakie sg cele realizacji podprojektu oraz w jaki sposéb przyczyniajg sie
one do realizacji celu Mechanizméw Finansowych oraz celow PWITERB. Cel lub cele
podprojektu odnoszg sie do wptywu zrealizowanych dziatan (rezultatéw podprojektu)
na beneficjentow koncowych i sg osiggane natychmiast po zakonczeniu realizacji
podprojektu.

3.4.2 Produkty realizacji podprojektu

Nalezy okresli¢, jakie bedg bezposrednie efekty realizacji podprojektu — produkty
materialne i ustugi, ktére pozyskuje beneficient w ramach zrealizowanych dziatan
podprojektu. Produkty te przyczynig sie do osiggniecia zatozonych rezultatéw, a nastepnie
celow bezposrednich zatozonych w podprojekcie. Muszg one by¢ rzeczywiste, policzalne,
odpowiadajgce dziataniom podprojektowym. Ich osiggniecie stanowi podstawe pézniejszej
weryfikacji realizacji podprojektu.

Nalezy rowniez okre$lic na podstawie jakiego dokumentu bedzie dany produkt
weryfikowany np. przeprowadzone konkursy (weryfikacja na podstawie protokotéw z obrad
Jury) — 7 szt., wizyty studyjne w XX (weryfikacja na podstawie list obecnosci i oswiadczenh
z XX) — 4 wizyty, itp.



3.4.3 Rezultaty realizacji podprojektu

Nalezy okresli¢, jaki bedzie wplyw zrealizowanych dziatan/uzyskanych produktow
na bezposrednich beneficjentéw/ osiagany po zakonczeniu realizacji podprojektu. Wskaznik
rezultatu jest zwigzany bezposrednio z natychmiastowymi efektami podprojektu i dostarcza
informacji o zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia podprojektu u bezposrednich
beneficjentow pomocy, np. nawigzanie wspotpracy (weryfikacja na odstawie podpisanych
umow) — 7 szt. itp.

3.5 Zarzadzanie podprojektem

Prosze opisa¢, w jaki sposéb podprojekt bedzie zarzgdzany. Nalezy przedstawi¢
zakres obowigzkow i odpowiedzialnosci (zaréwno partneréw, jak i poszczegoélnych cztonkéw
zespotu), sposob przeptywu informacji i sprawozdawczosci, procedury w zakresie biezgcego
zarzadzania. Opis powinien zawiera¢C krétkie wyjasnienie ustalen dotyczacych finansowego
zarzadzania podprojektem, wtgczajgc sposob rozliczania sie z partnerami. Nalezy wskazac
osoby lub organizacje biorgce udziat w podprojekcie i odpowiedzialne za realizacje dziatan,
np. koordynator podprojektu, partner podprojektu oraz doktadnie wskaza¢ jego role
w realizacji dziatan podprojektu. Nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca bedzie realizowat
podprojekt we wlasnym zakresie 2z wykorzystaniem pracownikéw lub statych
wspotpracownikéw Organizacji.

3.6 Partnerstwo

3.6.1 Dane partnera

Prosze podaé nazwe instytucji partnerskiej oraz kraj, z ktérego pochodzi wraz z danymi
adresowymi.

Z kazdag instytucjg wpisang do Wniosku w charakterze partnera nalezy zawrze¢ umowe
partnerskg okreslajacg prawa i obowigzki kazdej ze stron i zatgczy¢é do Wniosku
0 przyznanie dofinansowanie.

3.6.2 Rola partnera w podprojekcie

Prosze wskaza¢ role partnera w podprojekcie, opisa¢ doktadnie jego wkiad
merytoryczny w podprojekt. Partner powinien wnosi¢ do podprojektu wiedze, wsparcie
merytoryczne i wzmacnia¢ potencjat podprojektu.
Nalezy wskazac konkretne dziatania, w ktorych partner bedzie uczestniczyt oraz zakres tego
udziatu.

Nalezy pamietac, ze udziat partnera w podprojekcie musi mie¢ charakter niedochodowy
— partner nie moze czerpac zyskow z uczestnictwa w podprojekcie.

3.7 Trwalos¢ podprojektu

Prosze opisac czy, i w jaki sposob, podprojekt bedzie kontynuowany, rozwijany po jego
zakonczeniu.
Nalezy wskazac:

. czy i w jaki sposoéb, planowane efekty podprojektu bedg miatly znaczacy, trwaty
wptyw na grupy docelowe oraz rozwoj organizacji Wnioskodawcy — nalezy
precyzyjnie opisa¢, na czym bedzie ten wptyw polegaé, w tym - jakie dtugofalowe
korzysci przyniosa rezultaty podprojektu, itd.,

. czy i w jaki sposéb, podprojekt bedzie kontynuowany (w tym — jak planuje sie
wykorzystaé uzyskane produkty i rezultaty podprojektu w kolejnych latach),

. w jaki sposob kontynuacja podprojektu bedzie finansowana po jego zakonczeniu.



3.8 Realizacja polityk horyzontalnych

Nalezy opisac, w jaki sposob podprojekt przyczynia sie do realizacji polityk horyzontalnych:

. Zréwnowazony rozwoéj, integrujacy wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny,

. Rownos¢ szans kobiet i mezczyzn,

. Dobre zarzadzanie, ktére okresla udziat szerokiej grupy partneréw w procesie
podejmowania decyzji, podejmowanie decyzji zgodnie z prawem oraz przejrzystymi
zasadami.

Opis wraz z uzasadnieniem powinien by¢ zwiezty i krétki.

Realizowane podprojekty powinny byé zgodne z priorytetami polityki spoteczno-
gospodarczej kraju oraz Unii Europejskiej. Podejmowane w ramach Mechanizmow
Finansowych dziatania powinny ponadto obejmowaé aspekty horyzontalne, ktére podnosza
jakos¢ realizowanych podprojektéw, a tym samym zwiekszajg wptyw na osiggniecie
spéjnoéci spoteczno-gospodarcze;.

3.9 Promocja i informacja

Prosze wskazaé, w jaki sposdb podprojekt bedzie promowany, jakie grupy docelowe
bedg odbiorcag tej promocji i czemu bedzie ona stuzyta.

Nalezy réwniez wskaza€, w jaki sposob uczestnicy podprojektu oraz spoteczenstwo
bedg informowani o dofinansowaniu podprojektu ze srodkéw Programu Wspierania Inicjatyw
Transgranicznych w Euroregionie Bug w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

Obowigzkowe jest promowanie Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Programu
oraz Operatora. Oznacza to, ze materiaty powstate w ramach dziatah podprojektu (broszury,
foldery, listy informacyjne, itp.) powinny byé oznaczane w okreslony sposéb. Podobnie przy
organizowaniu spotkan informacyjnych zwigzanych z podprojektami nalezy stosowaé
odpowiednie znakowanie.

4 Budzety podprojektu
4.1 Kurs przeliczania z PLN na EUR
Pole jest wypetnione przez Operatora. Wpisany jest w nim kurs euro, ktéry powinien
by¢ zastosowany do przygotowania budzetu.
4.2 Wnioskowana kwota dofinansowania
Kwota jest uzupetniana automatycznie. Jest ona iloczynem ,kosztow kwalifikowlanych”
projektu i ,wnioskowanego procentu dofinansowania” zaokraglona w doét do petnych EUR.
Whioskowana kwota dofinansowania stanowi¢ bedzie catkowite wydatki kwalifikowane
podprojektu pomniejszone o wktad wtasny wnioskodawcy. Kwota dofinansowania nie moze
stanowi¢ wiecej niz 85% kwalifikowanych kosztéw podprojektu.
4.3 Wnioskowany procent dofinansowania (%)
Nalezy wybra¢ z listy o jaki procent dofinansowania od facznej wartosci kosztow

kwalifikowalnych podprojektu ubiega sie wnioskodawca. Nie moze on stanowi¢ wiecej
niz 85 %.



4.4 Dziatania i zestawienie kosztéw w EUR

Nalezy przedstawi¢ szczegdtowy opis poszczegolnych dziatan. Opis ten powinien

uwzglednia¢é wszelkie koszty poniesione w ramach dziatania i powinien precyzyjnie
obrazowac zakres prac, jakie zostang wykonane.

Podczas oceny merytorycznej oceniana jest m.in. przejrzystos¢ budzetu, a co za tym

idzie szczegotowy i precyzyjny opis dziatah.
Dla kazdego z dziatan nalezy okresli¢:

nazwe i zakres dziatania (kolumna 2) poprzez wyszczegdlnienie wszystkich
wydatkow zwigzanych z danym etapem podprojektu. Dziatania te powinny by¢
zgodne z dziataniami przedstawionymi w punkcie 3.1 niniejszego wniosku
(np. Dziatanie 1 - Seminaria: sala konferencyjna — 2 seminaria x 500,00 = 1 000,00;
catering na seminarium — 2 seminaria x 20 oséb x 10,00 = 400,00; delegacje
organizacyjne — 4szt. x 50,00 = 200,00; eksperci — 2 seminaria x 5 uméw x 500,00
=5000,00, itp.)

czas realizacji (kolumna 3) nalezy podac¢ w jakich tygodniach bedzie realizowane
dane dziatanie, liczac od poczatku wdrazania podprojektu (np.: jezeli rozpoczecie
podprojektu planowane jest na poczatek stycznia 2010 r., oraz dziatanie 1 bedzie
trwato od 18 stycznia 2010 do 19 lutego 2010, to tabele nalezy wypetnié¢
nastepujaco: tydzien 4 — tydzien 8)

kwota dziatania (kolumna 4) jest uzupetniana automatycznie — jest to suma
poszczegoélnych grup kosztdw przypisanych do danego dziatania (kolumna
5+6+7+8). Kwota dziatania przedstawiona w kolumnie 4 stanowi koszt danego
dziatania bez kosztow personelu zarzadzajacego podprojektem, kosztow biurowych
oraz wktadu wtasnego rzeczowego.

koszty kwalifikowalne wedtug grup (kolumna 5 — 8). Do kazdego dziatania nalezy
przypisa¢ odpowiednig kwote. Koszty realizacji dziatan podzielone sg na
poszczegdlne grupy (zgodnie z grupami kosztéw przedstawionymi w budzecie):

Grupa 1 — Koszty promoc;ji i informacji (E1)

Grupa 2 — Koszty sprzetu /wyposazenia (E2)

Grupa 3 — Inne koszty wynikajgce ze specyfiki realizowanego podprojektu (E3)
Grupa 4 — Koszty podrozy (E4)

(np. przy organizacji seminarium sale konferencyjng nalezy uja¢ w kategorii inne
koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego podprojektu (E3), catering na
seminarium — inne koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego podprojektu (E3),
delegacje organizacyjne — koszty podrozy (E4), itp.)

taczny koszt dziatan bez kosztéw personelu zarzgdzajgcego, kosztéw biurowych
i wktadu wlasnego rzeczowego jest wypetniany automatycznie — wiersz ten stanowi
podsumowanie poszczegolnych grup kosztow.

koszty personelu zarzadzajacego podprojektem (E5) - nalezy wymieni¢ wszystkich
pracownikéw zaangazowanych tylko w zarzadzanie podprojektem podajgc ich
funkcje (kolumna 2 Stanowisko) oraz okresli¢ szczegotowo liczbe miesiecy
(kolumna 3) dla danego pracownika zaangazowanego w realizacje podprojektu
wybierajac jg z listy. Nalezy takze wpisa¢ stawke miesieczng (kolumna 4) danego
pracownika wyliczong na podstawie stawek powszechnie stosowanych na rynku
w danej dziedzinie. Wyliczony koszt personelu to iloczyn liczby miesiecy i stawki za
miesigc jego pracy wyliczany automatycznie w kolumnie 6 - Wartosc¢.



W kolumnie 5 - Forma zatrudnienia nalezy wybraé¢ z listy odpowiednio: umowa
o prace lub umowa cywilno-prawna.

Nalezy podkreslié, ze wyliczone koszty personelu we Wniosku
o dofinansowanie nie moga po zaakceptowaniu zosta¢ zwiekszone. Kwota
przedstawiona we Whniosku o dofinansowanie jest kwotg stanowigcg goérny limit
kosztow, ktére mogg zosta¢ zrefundowane w ramach PWITERB. taczne koszty
personelu wyliczone we Whniosku o dofinansowanie bezwarunkowo nie podlegajg
dalszym zmianom powodujacym ich zwiekszenie (mozliwe jest tym samym
zmniejszenie kosztow personelu przedstawionych do refundacii).

Nalezy réwniez podkreslic, iz taczna kwota kosztéw kwalifkowalnych nie
podlega wyzej wymienionym zmianom, lecz mozliwe sg zmiany kalkulacji tychze
kosztow (np. zmiana stawki personelu, zmiana ilosci godzin roboczych itp.) Zmiana
kalkulacji kosztow personelu nie wymaga aneksu do umowy. Jednakze kalkulacja
winna by¢ przeprowadzona proporcjonalnie i racjonalnie, w oparciu o ceny
rynkowe. Wszystkie zmiany powinny by¢ wprowadzane wytacznie za uprzednig
zgodg Operatora.

Podkreslic nalezy, iz kwote wyliczong we Wniosku o dofinansowanie nalezy
wyliczy¢ rzetelnie i doktadnie, z uwzglednieniem wszystkich czynnikbw mogacych
mie¢ wplyw na prawidlowg realizacje podprojektu, gdyz kalkulacja kosztéw
personelu jest elementem oceny Whniosku (kryterium 2 oceny merytorycznej)
i przeszacowanie kosztow zwigzanych z zarzadzaniem projektem moze mie¢ wpltyw
na obnizong ilo$¢ punktéw w ramach tego kryterium.

koszty biurowe (E6) — nalezy tutaj zaplanowaé miesieczne koszty dotyczace
wytgcznie kosztow na utrzymanie biura podprojektowego. Limit miesieczny wynosi
150 EUR. Koszty biurowe zawieraja: najem pomieszczen, koszty energii, telefonéw,
internetu, materiatéw biurowych, wody mineraine;.

wktad wlasny rzeczowy (E7) — jest to tabela opisujgca wktad rzeczowy, okres$la ona
zakres i wartos¢ wktadu rzeczowego. W tabeli nalezy opisa¢ i skalkulowaé
wnoszony wktad rzeczowy do podprojektu w szczegolnosci:

* nieodptatng dobrowolng prace — wartos¢ winna zosta¢ ustalona w oparciu
o liczbe oséb, z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy,

* udostepnienie nieruchomosci/lokalu — koszt winien zosta¢ ustalony w oparciu
o szacowane koszty jakie Beneficjent ponidstby w razie zawarcia umowy najmu lub
dzierzawy nieruchomosci przez okres w jakim uzytkowanie pomieszczen i obiektow
jest niezbedne do realizacji podprojektu,

= sprzet i wyposazenie — koszty zwigzane ze sprzetem i wyposazeniem nalezy
oblicza¢ wedtug stawki wyrazajgcej proporcjonalnie stopien i czas wykorzystania
danego urzadzenia na potrzeby podprojektu. Koszty amortyzacji moga by¢ uznane
za wkiad rzeczowy do podprojektu tylko wtedy, gdy dotycza sprzetu niezbednego
do realizacji podprojektu oraz sg obliczane zgodnie z zasadami rachunkowosci
i odnoszg sie wylgcznie do okresu uzywania danego srodka trwatego w okresie
realizacji podprojektu.

Wktad wiasny rzeczowy moze stanowi¢ do 5% catkowitej wartosci kosztow
kwalifikowanych podprojektéw, przy czym musi by¢ wyceniony przez niezaleznego
eksperta. Koszt tej wyceny nie jest kosztem kwalifikowalnym w podprojekcie.
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4.5 Podsumowanie

,Koszt calkowity podprojektu” (pole wyliczane automatycznie) — jest to kota
przewidywanego kosztu catego podprojektu.

,Wnioskowana kwota dofinansowania” (pole wyliczane automatycznie). Minimalna kwota
dofinansowania to 5000 Euro. Limit maksymalny wynosi 85% kosztéw kwalifikowalnych,
jednakze nie wiecej niz 30 000 Euro.

»Koszty kwalifkowalne” - (pole wyliczane automatycznie) to podsumowanie ,tacznych
kosztow dziatan bez kosztéw personelu zarzadzajacego, kosztéw biurowych i wktadu
wlasnego rzeczowego”, ,Kosztow personelu zarzadzajgcego podprojektem”, ,Kosztow
biurowych” oraz ,Wktadu wtasnego rzeczowego”.

»Procent dofinansowania” (pole wyliczane automatycznie). Warto$¢ dofinansowania
zostanie automatycznie wyliczona po wprowadzeniu odpowiednich danych. Jednakze
warto$¢ dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz 85%.

»Kwota udzialu wlasnego” (pole wyliczane automatycznie) — warto$¢ jest obliczana
na podstawie wprowadzonych danych i jest réznicg pomiedzy kosztami kwalifikowalnymi,
a wnioskowang kwotg dofinansowania.

»Kwota udzialu wlasnego rzeczowego w kosztach kwalifikowalnych” (pole wyliczane
automatycznie) — w przypadku, gdy wartos¢ wktadu rzeczowego jest wyzsza niz 5%
catkowitych kosztow kwalifikowanych podprojektu, nalezy zmniejszy¢é warto$¢ wkiadu
rzeczowego wpisanego w pozycji E7.

»Kwota udzialu wltasnego finansowego w kosztach kwalifikowalnych” (pole wyliczane
automatycznie) — wartos¢ ta jest obliczana automatycznie jako réznica pomiedzy udziatem
wlasnym w kosztach kwalifikowalnych, a kwotg udziatu wlasnego rzeczowego w kosztach
kwalifikowalnych.

WAZNE
W przypadku pojawienia sie¢ komunikatu o btedzie nalezy poprawi¢ wprowadzone
dane.

WAZNE

W przypadku, gdy podatek od towaréw i ustug jest kosztem niekwalifkowalnym,
wszystkie wartosci powinny by¢é przedstawione w kwocie netto (bez podatku VAT).
W pozostalych przypadkach nalezy podaé kwoty brutto (z VAT).

4.6 Harmonogram finansowy podprojektu w EUR

Harmonogram finansowy podprojektu przedstawia koszty kwalifkowalne podprojektu
oraz harmonogram poniesienia kosztow w ramach podprojektu. Przedstawiony przez
Whnioskodawce harmonogram stanowi¢ bedzie zatgcznik do Umowy o dofinansowanie
w przypadku, gdy podprojekt zostanie zaakceptowany do dofinansowania. W zwigzku
z powyzszym, kazda zmiana budzetu powodujgca zmiane danej kategorii kosztéw o wiecej
niz 20% catkowitej wartosci podprojektu, wymagata bedzie zawarcia stosownego aneksu.

Dlatego harmonogram powinien zosta¢ przygotowany w sposob doktadny, rzetelny
i musi odzwierciedla¢c wszystkie koszty kwalifkowalne podprojektu w ramach okreséw
kwartalnych.
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Podprojekty mogg by¢ realizowane maksymalnie do 30 wrzesnia 2010 roku.
Harmonogram finansowy nalezy wypetni¢ odpowiednio do ilosci kwartatéw odpowiadajacych
czasowi realizacji konkretnego podprojektu.

Harmonogram podprojektu sktada sie z nastepujagcych 7 grup kosztéw
kwalifikowalnych:

E1 — Koszty promogiji i informac;i

E2 — Koszty sprzetu/ wyposazenia

E3 — Inne koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego podprojektu
E4 — Koszty podrézy

E5 — Koszty personelu zarzgdzajgcego podprojektem

E6 — Koszty biurowe

E7 — Wktad wiasny rzeczowy

Koszty kwalifkowalne w ramach poszczegélnych grup (kolumna 3) wypetniane sg
automatycznie zgodnie z kosztami poszczegolnych grup przedstawionymi w punkcie 4.4
,Dziatania i zestawienie kosztow” Wniosku o dofinansowanie.

W harmonogramie nalezy przedstawi¢ poszczegdlne koszty realizacji podprojektéw
w podziale na kwartaty.

»Catkowite koszty kwalifkowalne” podprojektu to suma wszystkich grup kosztéw
kwalifkowalnych, stanowigca podstawe do naliczenia refundaciji.

»Kwota dofinansowania” to wnioskowana kwota refundacji poniesionych kosztéw
przez Beneficjenta. Kwota dofinansowania to iloczyn procentu dofinansowania okreslonego
w punkcie 4.3 Wniosku o przyznanie dofinansowania oraz catkowitych kosztéw
kwalifkowalnych.

»Kwota udziatu wiasnego” to kwota bedacq réznicg pomiedzy catkowitymi kosztami
kwalifkowalnymi, a kwotg dofinansowania. Jej wartos¢ nie moze by¢ nizsza niz 15%
catkowitych  kosztéw kwalifkowalnych  podprojektu. Beneficjent jest zobligowany
do zachowania odpowiedniej proporcji wktadu wlasnego w kazdym kwartale.

»Udzial wlasny rzeczowy”. Warto$c¢ jest rowna kwocie wpisanej w punkcie 4.4
»Udzial wlasny finansowy”. Wartosc¢ jest rowna kwocie wpisanej w punkcie 4.4

UWAGA
Nalezy zwréci¢ szczeg6lng uwaga na zgodnosé kwot poszczegolnych kategorii z suma
wartosci poszczegolnych kwartatow.

5. Oswiadczenia

Oswiadczenia muszg zosta¢ podpisane przez osoby  upowaznione
do reprezentowania Whnioskodawcy zgodnie z zasadg reprezentacji okreslong ustawg lub
w innych wiasciwych dokumentach potwierdzajacych sposéb reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku podpisania Wniosku o dofinansowanie przez inne osoby niz jest
to okreslone ustawg lub innych dokumentach okreslajacych sposéb reprezentacji organizacii,
nalezy dotaczy¢ stosowne upowaznienie podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacii
Whnioskodawcy. Brak takiego pethomocnictwa spowoduje odrzucenie Wniosku.
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6. Zataczniki

1)  Oryginat albo kopia, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub
osobe/osoby przez niego upowaznione statutu lub innego réwnowaznego dokumentu
okreslajgcego cele i przedmiot dziatalnosci Wnioskodawcy,

2)  Oryginat albo kopia, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub
osobe/osoby przez niego upowaznione dokumentow okre$lajacych sytuacje finansowg
ubiegajacego sie o dofinansowanie: a) zatwierdzony bilans, b) rachunek zyskéw i strat
oraz c) informacja dodatkowa za ostatni petny okres obrachunkowy,

3) Oryginat albo kopia, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce lub
osobe/osoby przez niego upowaznione umowy partnerskiej podpisanej z partnerami
projektu w jezyku polskim.

4)  Oswiadczenie Wnioskodawcy o mozliwosci odzyskania podatku VAT — zatgcznik nr 4

5) Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy publicznej (pomoc de minimis —
zatgcznik nr 5

6) Oswiadczenie o zabezpieczeniu srodkéw na projekt przez Wnioskodawce/ Gtéwnego
partnera finansowego — zatacznik nr 6

7) Petlnomocnictwo jednostki nadrzednej uprawniajgce o wystepowanie o dofinansowanie
na podprojekt.

We wniosku nalezy wpisa¢ X w odpowiednig komorke (jesli zatacznik jest dotgczony
do dokumentac;ji aplikacyjnej lub tez nie dotyczy)

Poprawnie wypetniony wniosek wraz z wyzej wymienionymi zatgcznikami nalezy ztozy¢
w jezyku polskim w wersji papierowej 1 oryginat i 1 kopia wraz z odpowiadajgcg mu wersjg
elektroniczng. Wniosek musi zostaé¢ dostarczony osobiscie, pocztg lub kurierem w zaklejonej
kopercie opatrzonej doktadnymi danymi Operatora, takimi jak: adres Operatora, nazwag
i adresem wnioskodawcy oraz tytutem podprojektu, do biura Operatora Programu:

Stowarzyszenie Samorzadéw Euroregionu Bug
Plac Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm
tel./fax 082 562 75 77, 082 562 75 67

e-mail: sekretariat@euroregionbug.pl

Whioski przestane w jakikolwiek inny sposéb (na przyktad faksem lub e -mailem) lub
dostarczone pod inny adres sg odrzucane. Whnioski, ktore wptyng po ostatecznym terminie,
sg odrzucone nawet, jesli data stempla na znaczku pocztowym poprzedza ostateczny termin
sktadania wnioskow. Whnioski sktadane sg w zamknietej kopercie opatrzonej adresem
SSERB podanym w Zaproszeniu, nazwg i adresem wnioskodawcy oraz tytutem projektu.
Po wptynieciu wniosku do Sekretariatu wniosek jest poddawany ocenie.
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