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DEFINACJE

BMF — nalezy przez to rozumiec Biuro Mechanizméw Finansowych;

Operator programu — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Samorzadéw Euroregionu
Bug (SSERB);

Program — nalezy przez to rozumie¢ Program Wspierania Inicjatyw Transgranicznych
w Euroregionie Bug (PWITERB);

Podprojekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt realizowany w ramach Programu Wspierania
Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug;

Zarzad — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia Samorzadoéw Euroregionu Bug.

1. Wprowadzenie
1.1 Program Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug

Zwigzek Transgraniczny Euroregion Bug zostat zatozony w 1995 roku. Zgodnie
Z porozumieniem z 29 wrzesnia 1995 roku podpisanym w tucku na Ukrainie oraz aneksem
do porozumienia z 15 maja 1998 roku podpisanym w Brzesciu na Biatorusi w sktad Zwigzku
Transgranicznego Euroregionu Bug wchodzg obwod wotyniski i rejon sokalski oraz zotkiewski
obwodu Iwowskiego na Ukrainie, obwdd brzeski na Biatorusi oraz wojewddztwo lubelskie
w Polsce.

Stowarzyszenie Samorzadow Euroregionu Bug, powstate w 2000 roku, zajmuje sie
miedzy innymi wspomaganiem i promocjg transgranicznych form wspétpracy na terenie
polskiej czesci Zwigzku Transgranicznego Euroregionu Bug.

Juz od 1998 roku Stowarzyszenie zaangazowane jest we wdrazanie programu PHARE
Crego i PHARE SPF, w ramach ktorych sg przekazywane srodki na dziatania o charakterze
transgranicznym. W latach 1998 — 2005 SSERB przekazato beneficjentom ponad 2 min
EUR na realizacje ponad stu wspdlnych przedsiewzie¢ transgranicznych.

Program Sgsiedztwa Polska — Biatorus — Ukraina INTERREG IlIA/Tacis CBC 2004 —
2006, w ktérym Stowarzyszenie Samorzadéw Euroregionu Bug byto odpowiedzialne
za wdrazanie funduszu mikroprojektéw, umozliwit przekazanie naszym beneficjentom ponad
12 min zilotych. W trakcie dwoch ogtoszonych przez SSERB naborow wnioskow
na dofinansowanie = mikroprojektow  do  Sekretariatu  wplyneto 217  aplikaciji.
Po obowigzujgcych ocenach ostatecznie pomiedzy SSERB i beneficjentami podpisano 118
umow na realizacje mikroprojektow. Beneficjenci z regionu lubelskiego wspdlnie z partnerami
z Ukrainy iBiatorusi zorganizowali szereg spotkan, nawigzali trwalg wspotprace
instytucjonalna.

Wieloletnie doswiadczenie Stowarzyszenia Samorzadéw Euroregionu Bug w realizacji
programow unijnych o charakterze transgranicznym wskazywato na potrzebe stworzenia
programu transgranicznego, celem ktérego bedzie wspieranie rozwoju inicjatyw polsko-
biatoruskich oraz polsko-ukraifskich na obszarze Zwigzku Transgranicznego Euroregionu
Bug. Program, beneficjentami ktorego bedq samorzady z wojewoddztwa lubelskiego
i jednostki im podlegte, podkresli role samorzagddéw we wspotpracy euroregionalnej pomiedzy
przedstawicielami panstw cztonkowskich Zwigzku Transgranicznego Euroregionu Bug.
Organizacje pozarzadowe bedg mogty uczestniczy¢ w projektach w roli partnera krajowego.

W 2008 roku Stowarzyszenie Samorzadow Euroregionu Bug opracowato i ztozyto
do Norweskiego Mechanizmu Finansowego wniosek o wsparcie inicjatyw transgranicznych
na terenie Euroregionu Bug.

Decyzjg z 10 marca 2009 roku program zostat zaakceptowany przez Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.



1.2 Cele Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug

Celem gtéwnym Programu jest pobudzanie i rozwéj nowych inicjatyw oraz wspieranie
istniejgcej polsko — biatoruskiej i polsko — ukrainskiej wspoétpracy transgranicznej
samorzadéw z terenu wojewoddztwa lubelskiego i jednostek im podlegtych z partnerami
z Ukrainy i Biatorusi z obszaru Zwigzku Transgranicznego Euroregionu Bug.

Celem bezposrednim jest nawigzanie bezposrednich kontaktéw pomiedzy
samorzadami z terenu wojewodztwa lubelskiego i jednostkami im podlegtymi z ich
odpowiednikami z zagranicy oraz wsparcie realizacji wspolnych przedsiewzie¢ z udziatem
spotecznosci co najmniej dwdch regiondw przygranicznych.

Celami szczegétowymi Programu sa:

" stwarzanie warunkow do rozwoju spofteczno — gospodarczego obszaréw
przygranicznych potozonych wzdtuz rzeki Bug;

. rozwdj i zachecanie do wspdtpracy samorzadow szczebla lokalnego i regionalnego
wojewodztwa lubelskiego;

" zwiekszanie liczby samorzaddéw i jednostek im podleglych zaangazowanych we
wspoétprace transgraniczng;

n stwarzanie warunkéw do promociji Lubelszczyzny na Ukrainie i Biatorusi;

" prezentowanie dobrych praktyk wspoipracy transgranicznej na obszarze Zwigzku
Transgranicznego Euroregion Bug.

1.3 Obszar wsparcia Programu

W ramach Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug
dofinansowanie na realizacje podprojektéw mogg uzyskaé samorzady i jednostki im podlegte
z terenu wojewoddztwa lubelskiego z udziatem partneréw biatoruskich i (lub) ukrainskich
z obszaru Zwigzku Transgranicznego Euroregionu Bug.

Zwigzek Transgraniczny Euroregion Bug swoim zasiegiem obejmuje wojewddztwo
lubelskie w Polsce, obwod brzeski na Biatorusi, obwod wotynski oraz rejony sokalski
i zotkiewski obwodu lwowskiego na Ukrainie.
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1.4 Dostepna wielkos¢ dofinansowania

Catkowita kwota dofinansowania na podprojekty dostepna w ramach Programu wynosi
450 000 EUR.

Udziat beneficjentéw podprojektéw wspotfinansowany jest ze Srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2004 - 2009 w wysokosci do 85% poniesionych kosztow
kwalifikowanych. Minimalny wkfad wtasny beneficjenta wynosi 15% catkowitych kosztow
kwalifikowalnych podprojektu, w tym wkiad rzeczowy moze stanowi¢ do 5% catkowitej
wartosci kosztow kwalifikowalnych podprojektu.

Minimalna kwota dofinansowania ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego
2004 — 2009 stanowi 5 000 EUR, maksymalna 30 000 EUR.

Whioskodawca moze zlozy¢ w ramach Programu tylko jeden wniosek
na dofinansowanie podprojektu.

1.5 Sposoéb finansowania Programu

Srodki z Norweskiego Mechanizmu Finansowego przekazywane beda na zasadzie
refundacji poniesionych przez beneficjentow kosztéw. Jeszcze na etapie pisania podprojektu
wnioskodawca musi zatozy¢ finansowanie poniesionych kosztow ze srodkéw wiasnych.
Po zakonczeniu kwartatu realizacji podprojektu wnioskodawca moze ztozy¢é do Operatora
wniosek o refundacje kosztow podprojektu.
2. Zasady przygotowania i przedtozenia podprojektéw

2.1 Podmioty uprawnione do ztozenia wnioskow

W Programie Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug Srodki
na dofinansowanie podprojektow bedag udostepnione w drodze jednego naboru wnioskéw.



Whioski o dofinansowanie moga skfada¢ samorzady i jednostki im podlegte z terenu
wojewodztwa lubelskiego.

Whnioskodawca musi:

- by¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie i zarzadzanie podprojektem,
. miec¢ stabilne zrédto finansowania,
- posiadaé osobowos¢ prawng lub petnomocnictwo jednostki nadrzednej posiadajgcej

osobowos¢ prawng uprawniajgcej dany podmiot do wystepowania o dofinansowanie
podprojektu ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w ktorym jednostka
nadrzedna przejmuje odpowiedzialno$¢ finansowgq za realizowany podprojekt;

. realizowac dziatania na obszarze kwalifikowanym dla Programu,

. realizowa¢ podprojekt z udziatem partnera biatoruskiego i (lub) ukraihskiego.

2.2 Kwalifikowalne rodzaje dziatalnosci

W ramach Programu mozliwe bedzie dofinansowanie podprojektéw nieinwestycyjnych,
ukierunkowanych na dziatania ,people to people” o charakterze transgranicznym z zakresu:

. Transferu wiedzy z regionéw lepiej do stabiej rozwinietych (np. organizowanie
spotkan, seminariow, warsztatow, kampanii promocyjnych, cykli szkoleniowo-
edukacyjnych, targow wiedzy).

. Promowania rozwoju regionalnego i lokalnego na obszarze Zwigzku
Transgranicznego Euroregionu Bug (np. przygotowanie materiatow informacyjnych,
folderéw, broszur oraz akcji promocyjnych na temat rozwoju regionalnego i lokalnego w
Polsce).

. Zapewnienia rozwoju systemu komunikowania sie i wymiany informacji
(np. organizowanie spotkan, seminaridw, warsztatow dotyczacych elektronicznego
obiegu informaciji, elektronicznej archiwizacji danych, rozwoju elektronicznych ustug
oraz tworzenie stron internetowych przez instytucje publiczne).

. Wspétpracy w zakresie transgranicznej turystyki ekologicznej w rozwijajgcych
sie regionach (np. organizowanie konferencji, seminariéw, warsztatdw z zakresu
wymiany doswiadczen i koncepcji w obszarze transgranicznej turystyki ekologiczne;j
w szczegolnosci wykorzystania potencjatu parkéw narodowych, krajobrazowych itp.).

2.3 Dziatania kwalifikujace sie do dofinansowania

Podprojekty realizowane w ramach Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych
w Euroregionie Bug powinny mie¢ charakter niekomercyjny, wyniki podprojektéw muszg sta¢
sie wlasno$cig partnera publicznego, partnerstwa lub by¢ otwarte dla ogétu. Finansowanie
prywatne nie moze by¢ wykorzystane jako wspotfinansowanie dla Norweskiego Mechanizmu
Finansowego.

W ramach Programu bedg wspierane dziatania spetniajgce nastepujgce kryteria:
= posiadajg jasno okreslony charakter transgraniczny,

* sg zgodne z dlugofalowymi planami rozwoju regionu lub gminy,

= sg przygotowane finansowo,

* majg wkitad w rozwdj instytucji, rozwdj lokalny lub regionalny.

Program nie udzieli wsparcia na:

= dziatania o charakterze komercyjnym,

= dziatania infrastrukturalne,

* indywidualne uczestnictwo w szkoleniach, kursach, warsztatach, seminariach,
konferencjach,



= dziatania finansowane z innych programéw.
2.4 Warunki przyznania dofinansowania

Whnioski o przyznanie dofinansowania z Norweskiego Mechanizmu Finansowego
powinny spetnia¢ nastepujace kryteria:
. przyczyni¢ sie do wspotpracy transgranicznej na obszarze Zwigzku Transgranicznego
Euroregion Bug,
. wnioskodawca nalezy do kategorii beneficjentéw objetych Programem,
. wnioskodawca znajduje sie na obszarze objetym Programem,
. dziatania podprojektu bedq realizowane na obszarze kwalifikowanym Programu,
. podprojekt ma charakter partnerski (realizowany z udziatem partneréw zagranicznych),
. partnerem podprojektu nie jest osoba fizyczna,
. czas trwania podprojektu wynosi od 1 miesigca do 12 miesiecy,
. kwota wsparcia podprojektu jest wyzsza od 5 000 EUR i nie przekracza 30 000 EUR.

Podprojekt moze uzyska¢ dofinansowanie z Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
kiedy jest zgodny z priorytetami polityki spoteczno-gospodarczej Polski i Unii Europejskiej.
Dziatania rowniez powinny obejmowac aspekty horyzontalne, do ktérych zalicza sie:

1. Zréwnowazony rozwoj (wymiar srodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny).

2. ROwno$¢ szans kobiet i mezczyzn.

3. Dobre zarzadzanie, ktére okresla udziat szerokiej grupy partnerbw w procesie
podejmowania decyzji zgodnie z prawem oraz przejrzystymi zasadami.

2.5 Partnerzy podprojektu

W podprojektach mogg wystepowad:

Partner Wiodacy — partner podprojektu odpowiedzialny za realizacje podprojektu,
koordynacje dziatah pomiedzy partnerami i osiggniecie zaplanowanych produktéw
i rezultatow podprojektu. Jest to instytucja, ktéra zawiera umowe z Operatorem i odpowiada
za rozliczenia finansowe.

Partner Zagraniczny — partner projektu z obszaru obwodu brzeskiego na Biatorusi
lubz obszaru obwodu wotynskiego i rejondw zotkiewskiego i sokalskiego obwodu
Iwowskiego na Ukrainie. Ze wzgledu na Transgraniczny charakter Programu udziat partnera
zagranicznego w podprojekcie jest konieczny.

Partner Krajowy — partner podprojektu z terenu wojewddztwa lubelskiego, realizujacy
cze$¢ zadan w podprojekcie, otrzymujacy za jego posrednictwem dofinansowanie. Osoby
fizyczne oraz organizacje komercyjne nie moga by¢ partnerami w podprojekcie.

Udziat partneréw w podprojekcie okresla umowa o charakterze cywilno-prawnym, ktéra
zawiera: wszystkich partnerow w podprojekcie, cel zawarcia umowy, nazwe podprojektu,
zrodta finansowania i sposéb przekazania $rodkdw w przypadku wspotfinansowania
podprojektu przez kilku partneréw, zakres praw i obowigzkéw kazdego z partneréw.

2.6 Czas trwania podprojektu

Realizacja podprojektu moze trwaé od jednego do dwunastu miesiecy.

Jako termin rozpoczecia podprojektu nalezy przyjg¢é date okreslong w umowie
o dofinansowanie. Dopuszczalne jest rozpoczecie realizacji podprojektu przed zawarciem
umowy o dofinansowanie lecz po ogtoszeniu przez Operatora decyzji o przyznaniu
dofinansowania.



3. Procedura sktadania wniosku i wybér podprojektu
3.1 Przygotowanie, termin i miejsce skladania wniosku

Whiosek na realizacje podprojektu w ramach PWITERB nalezy ztozy¢ przed
uptynieciem terminu wskazanego w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Whnioskodawca przygotowuje propozycje wniosku o dofinansowanie podprojektu
w jezyku polskim na standardowym formularzu dostepnym na stronie internetowej Operatora
www.euroregionbug.pl.

Whniosek nalezy ziozy¢ w wersji papierowej jeden oryginat i jedna kopia wraz
z odpowiadajacg mu wersjg elektroniczng osobiscie, pocztg lub kurierem w zaklejonej
kopercie opatrzonej doktadnymi danymi takimi jak: adres Operatora, nazwa i adres
wnioskodawcy oraz tytut podprojektu, do biura Operatora:

Stowarzyszenie Samorzgdow Euroregionu Bug
Plac Niepodlegtosci 1, 22-100 Chetm
tel. 82 562 75 77, 82 562 75 67
e-mail: sekretariat@euroregionbug.pl

Po rejestracji wniosku wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia dokumentow.

3.2 Ocena i wybér podprojektéow

Ocena i wybor rozpoczyna sie z chwilg doreczenia formularza wniosku do biura
a konczy sie decyzjg Zarzadu Stowarzyszenia Samorzadow Euroregionu Bug o przyznaniu
dofinansowania na wybrane podprojekty.

Ocena wnioskow sktada sie z dwdch etapow: oceny formalnej i oceny technicznej.

Ocena formalna wnioskdw o dofinansowanie podprojektow 2z Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, dokonywana jest przez Sekretariat SSERB, natomiast ocena
techniczna przez Zespét Ekspertéw zewnetrznych.

3.2.1 Ocena formalna

Po ztozeniu wniosku do biura Operatora pracownicy Sekretariatu SSERB przystepuja
do jego oceny formalnej. Ocene przeprowadza sie na jednolitym formularzu (zat. 1) zgodnie
z nastepujacymi kryteriami:

1. czy wniosek jest wypetniony w jezyku polskim

2. czy wniosek jest ztozony w 1 oryginale w wersji papierowej i 1 kopii w wersji papierowej
wraz z jego elektroniczng wersjg (dyskietka lub CD), na ktoérej nalezy zamiescic:
wniosek i budzet,

3. czy wszystkie punkty dotyczace opisu wnioskodawcy, projektu i budzetu zostaty
wypetnione,

4. czy formularz wniosku jest wypetniony pismem maszynowym badz na komputerze,

5. czy wniosek jest kompletny, to znaczy, czy wszystkie wymagane specyfikg projektu
zatgczniki zostaty ztozone wraz z wnioskiem; czy liczba zatgcznikéw i ich rodzaj zgadza
sie z wykazem,

6. czy status prawny wnioskodawcy uprawnia go do sktadania wniosku do Programu,

7. czy wniosek jest podpisany przez wiasciwg osobe,

8. czy harmonogram realizacji projektu jest zgodny z wymogami Programu i nie wykracza
poza dopuszczalne ramy czasowe,

9. czy miejsce realizacji projektu znajduje sie na obszarze objetym dziataniem Programu,

10. czy opis projektu odpowiada celom Programu,
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11. czy partnerzy zagraniczni kwalifikujg sie do udziatu w Programie oraz czy wniosek
zawiera pisemne potwierdzenie uczestnictwa w realizacji projektu kwalifikujgcego sie
partnera z Biatorusi bgdz Ukrainy,

12. czy wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wieksza niz 85% catkowitych
kwalifikujacych sie kosztow podprojektu,

13. czy wnioskowana kwota dofinansowania nie jest mniejsza niz dopuszczalne minimum
5000 EUR,

14. czy wnioskowana kwota dofinansowania nie jest wieksza niz dopuszczalne maksimum
30 000 EUR,

15. czy warto$¢ dostaw nie jest wieksza niz 20% catkowitego kosztu podprojektu,

16. czy koszty uwzglednione w budzecie sg kwalifikowane w mysl art. 3.1.5 Zasad i Procedur
wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

17. czy zatgczniki wymienione w dziale (wypisy z aktow sadowych i administracyjnych,
dokumenty finansowe) sg wazne i zgodne z polskimi przepisami.

Sekretariat ma 15 dni roboczych na dokonanie oceny formalnej wniosku, liczac od dnia
w ktorym dokumenty zostaty ztozone. Termin ten ulega zawieszeniu na okres uzupetnienia
przez wnioskodawcéw ewentualnych brakow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub brakéw w trakcie oceny formalnej
wniosku Operator zwraca sie do wnioskodawcy z prosbg o wyjasnienie lub uzupetnienie
whniosku lub zatgcznikdw w terminie 48 godzin od daty otrzymania zawiadomienia.

Wyjasnienia beda nadsytane do Euroregionu faksem lub e-mailem.

Jesli wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie przesle brakujagcych dokumentdw
lub nie wyjasni watpliwosci wniosek uznaje sie za oceniony negatywnie pod wzgledem
formalnym i nie zostanie dopuszczony do dalszej oceny.

Powtérna weryfikacja wnioskéw przez Operatora trwa do 15 dni roboczych.

Whnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty negatywnie ocenione pod wzgledem formalnym
majg prawo odwotaé sie od decyzji Operatora poprzez ztozenie uzasadnionego odwotania
w ciggu 10 dni od daty uzyskania informaciji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie.

Komisja w skiladzie przedstawiciela Sekretariatu, przedstawiciela Zarzadu
oraz eksperta do oceny technicznej w ciggu 14 dni roboczych od otrzymania odwotania
rozpatrzy ztozony przez wnioskodawce wniosek. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
odwotania wniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;j.

3.2.2 Ocena techniczna

Za ocene techniczng (merytoryczng) podprojektdéw odpowiedzialny jest Zespot
Ekspertéw.

Doboru ekspertow dokonuje Zarzad Stowarzyszenia na podstawie dokumentaciji
potwierdzajacej kwalifikacje i doswiadczenie kandydatéw.

Ekspertem nie moze zostaé osoba petnigca w czasie oceny funkcji publicznych
i zaangazowana w zycie polityczne regionu lubelskiego (na przyktad poset, marszatek
wojewoddztwa, wojewoda, starosta, burmistrz, wéjt — lub ich zastepcy) oraz przedstawiciele
i pracownicy wnioskodawcéw.

Jakos¢ wszystkich zakwalifikowanych pod wzgledem formalnym wnioskéw ocenia
co najmniej dwodch ekspertow za pomoca jednolitego formularza (zat. 2) zgodnie
z nastepujacymi kryteriami:

1. efekt transgraniczny,

2.  rola partnera zagranicznego w podprojekcie,

3 metodologia realizacji podprojektu (ocenie podlega logika i spojnos¢ konstrukcji
podprojektu, wiasciwie okreslone cele, dziatania i sposéb ich realizacji oraz wskazniki
produktu i rezultatu),



4, pozytywne oddziatywanie na realizacje polityk horyzontalnych (ochrona srodowiska,
zatrudnienie, réwnosc¢ szans kobiet i mezczyzn, spoteczenstwa informacyjnego),

5. znaczenie podprojektu dla rozwoju regionu (znaczenie gospodarcze - stwarzanie
impulséw gospodarczych, wzmochienie konkurencyjnosci, atrakcyjnosci inwestycyjnej
zgodnos$¢ z okreslanymi celami i potrzebami regionu),

6. trwalos¢ oddziatywania podprojektu (czy podprojekt zawiera elementy gwarantujace
przediuzenie jego oddziatywania np. czy planowane sg jakie$ publikacje),

7. udziat w integracji spotecznosci lokalnych,

8. efektywnos¢ kosztéw (ocenie podlega budzet podprojektu — czy jest prawidtowo
skonstruowany, czy zawiera adekwatne do planowanych dziatan pozycje, czy
planowane kwoty wydatkow nie odbiegajg od cen rynkowych),

9.  zdolno$¢ wnioskodawcy do wdrozenia podprojektu (ocenie podlega wiarygodnosé
finansowa wnioskodawcy i jego zdolnos$¢ organizacyjna do realizacji zaplanowanych
dziatan),

10. warto$¢ dodana podprojektu (np. innowacyjnos¢, standardy warte nasladowania,
zgodno$¢ z politykami horyzontalnym: ochrona Srodowiska, propagowanie réwnych
szans).

W wyniku oceny merytorycznej kazdemu wnioskowi przyznaje sie punkty. Maksymalnie
wniosek moze uzyska¢ 100 punktow. Wniosek rekomendowany do dofinansowania musi
uzyskac¢ minimalnie 65 punktéw.

Na podstawie raportu zespotu ekspertdw Sekretarz Komisji sporzadza Liste
Rankingowa podprojektow. Sekretarz sporzadza réwniez Liste Rezerwowag podprojektdw,
realizacja ktérych bedzie mozliwa w przypadku powstania oszczednosci lub rezygnacii
z realizacji znajdujacych sie na Liscie Rankingowej podprojektéw.

3.2.3 Decyzja o wspoéitfinansowaniu i zawieranie uméw z beneficjentem

Zarzad SSERB na najblizszym posiedzeniu zatwierdza Liste Rankingowg i Liste
Rezerwowag podprojektéw.

Po podjeciu decyzji przez Zarzad Sekretariat Euroregionu Bug informuje
wnioskodawcow o decyzji Zarzadu Stowarzyszenia w sprawie wspotfinansowania
podprojektu ze srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz o odrzuceniu
wnioskéw na etapie oceny formalnej i merytorycznej z podaniem przyczyn w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym zostata podjeta taka decyzja.

Bezposrednio po zatwierdzeniu przez Zarzad Stowarzyszenia Listy Rankingowej
podprojektow do realizacji, Operator ogtasza wyniki konkursu na swojej stronie internetowej
www.euroregionbug.pl.

SSERB informuje wnioskodawcow o wysokosci przyznanego wsparcia oraz
o ewentualnych warunkach, ktére wnioskodawca musi spetni¢ (dokonanie uzupetnien
lub poprawek do wniosku), aby otrzymac dofinansowanie.

Umowa na dofinansowanie podprojektu bedzie zawarta pomiedzy Stowarzyszeniem
Samorzadéw Euroregionu Bug a wnioskodawca podprojektu.

W umowie okreslony bedzie catkowity koszt kwalifikowalny podprojektu, w tym wielko$¢
srodkéw z Mechanizmu Norweskiego oraz zrédio wspoffinansowania w podziale
na poszczegblne okresy realizacji. W umowie bedg zawarte szczegdtowe warunki
wykorzystania i rozliczania dofinansowania.

Beneficjent podprojektu bedzie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w jednej z wybranych form:

1.  weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa lub poreczeniem wekslowym (awal),
2.  notarialne oswiadczenie o dobrowolnym poddaniu sie egzekuciji.
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4. Realizacja podprojektow

Realizacja podprojektéw musi odbywaé sie zgodnie z umowag o dofinansowanie,
z zatwierdzonym  wnioskiem, z obowigzujacymi  przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego oraz procedurami obowigzujgcymi w ramach realizacji projektow
wspotfinansowanych z Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

4.1 Przeptywy finansowe

Srodki na dofinansowanie podprojektéw beda przekazane na zasadzie refundacii
poniesionych kosztow.

Beneficjent moze ztozy¢ do Operatora wniosek o ptatnos¢ raz na kwartat i nie rzadziej
niz 1 raz w roku, w jezyku polskim w wersji papierowej i elektronicznej w terminie 10 dni
kalendarzowych po uptywie okresu objetego wnioskiem o ptatnos¢ okreslonego
w harmonogramie finansowym podprojektu, na wlasciwym formularzu, zgodnie z instrukcja.

Do wniosku o ptatnosé beneficjent zatacza dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce

prawidtowa realizacje podprojektu:

. zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych,

. kopie faktur lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej,

. dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty — przelewy, wyciggi bankowe lub dowody
kasowe (KW, KP, raport kasowy),

. kopie dokumentéw potwierdzajgcych odbior urzadzen lub wykonanie ustug,

. dokumentacja przetargowa lub badanie rynku,

. kalkulacje kosztow biurowych,

. umowy zlecenia oraz o dzieto wraz z poswiadczeniem odbioru dzieta/wykonanej pracy,

. umowy o prace, zakresy czynnosci, karty czasu pracy wraz z krotkim opisem
wykonywanych czynnosSci podpisane przez osobe wykonujacg zadanie oraz
zatwierdzone przez Kierownika podprojektu lub Koordynatora podprojektu,

. deklaracje ZUS, przelewy ZUS i US,

. kalkulacje wynagrodzen kwalifikowalnych do podprojektu,
. materialy promocyjne i/lub dokumentacja zdjeciowa z imprez, oznakowanego sprzetu
itp.

. oswiadczenie beneficjenta podprojektu (PZP/zasady konkurencji),

. oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

. oswiadczenie w zakresie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

. wydruki z systemu finansowo — ksiegowego wydatkow i kosztéw dotyczacych projektu,
. w przypadku wktadu rzeczowego — niezalezna wycena wkiadu rzeczowego.

Operator weryfikuje wniosek o ptatnos¢ za pomocg formularza listy sprawdzajacej pod
wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym. Operator ma maksymalnie 60 dni
na zweryfikowanie wniosku. Po zatwierdzeniu wniosku Operator przekazuje dofinansowanie
w wysokoséci do 85% kosztéw kwalifikowalnych w ciggu 10 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku i pod warunkiem dostepnosci srodkéw na wydzielonym dla PWITERB
rachunku bankowym. Po otrzymaniu srodkéw wnioskodawca rozlicza sie z partnerami
podprojektu zgodnie z zawartg umowa partnerska.

Formularz wniosku o pfatnos¢ wraz z instrukcjg dostepny jest na stronie internetowe;j
www.euroregionbug.pl

Do wniosku beneficient powinien dotaczy¢ potwierdzone przez niego za zgodnosé
z oryginatem kopie faktur i/lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej oraz kopie wyciggu bankowego z rachunku beneficijenta potwierdzajgce
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poniesienie wydatku przez beneficjenta. Dokumenty te powinny by¢ opisane we wiasciwy
sposob potwierdzajacy powigzanie wydatku z podprojektem.

We wniosku moga by¢ umieszczone TYLKO wydatki zgodne z zapisami umowy
o dofinansowanie podprojektu, danymi zawartymi we wniosku oraz zaplanowane w danym
okresie sprawozdawczym, poniesione i zaptacone.

Beneficjent sktada wniosek w Euro postugujgc sie kursem wymiany z dnia
poprzedzajacego ostatni dzien roboczy miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktorym
odnotowano wydatek. Kursy te sg publikowane w serii C Dziennika Urzedowego Wspélnot
Europejskich.

Refundacja realizowana bedzie w kwocie stanowigcej réwnowartos¢ EUR w PLN,
wg kursu kupna banku prowadzgcego rachunek Instytucji Wspierajgcej z dnia
poprzedzajgcego dzien dokonania ptatnosci na rzecz Operatora.

Uwaga! Do obstugi finansowej podprojektu jest wymagany oddzielny rachunek bankowy.

4.2 Kwalifikowalnos¢ kosztow

Podstawy prawne kwalifikowalnosci wydatkow w Programie stanowig Szczegétowe
warunki dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw (wytyczne przygotowane przez panstwa-
darczyncow).

Koszty sg kwalifikowalne jesli sg uzasadnione, niezbedne i odpowiadajgce
dtugotrwatym efektom podprojektu oraz planowanym rezultatom.

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie koszt spetniajacy nastepujace warunki:

. jest niezbedny dla skutecznej realizacji podprojektu,

. uwzgledniony w budzecie podprojektu,

. zgodny z zasadg dobrego zarzgdzania,

. faktycznie poniesiony w okresie wdrazania podprojektu,

. zarejestrowany w ewidencji ksiegowej beneficienta i jego partneréw. W przypadku
realizacji podprojektu z udziatem partnera krajowego partner wiodacy jest zobligowany
do posiadania potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
rozliczeniowych,

. rzetelnie udokumentowany i mozliwy do weryfikacji.

Uwaga: Do podprojektu jest wymagane prowadzenie wydzielonej ksiegowosci.

W ramach podprojektdow moga by¢ finansowane ponizsze kategorie kosztow:

. Koszty promociji i informaciji. W tej kategorii dopuszczalne jest umieszczenie kosztow
wydawania publikacji, ulotek, gadzetow oraz wydatki zwigzane z rozpowszechnieniem
informacji o podprojekcie, programie PWITERB oraz wspoffinansowaniu ze srodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

. Koszty sprzetu i wyposazenia (maksymalnie 20% wartosci podprojektu) nowego
lub uzywanego pod warunkiem, ze wymaga tego charakter podprojektu.
. Inne koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego podprojektu, w tym koszty

wynajecia ekspertéw (réwniez z Ukrainy i Biatorusi), ttumaczen, ubezpieczen, gwarancji
finansowych, koszty otwarcia i prowadzenia odrebnego rachunku bankowego etc.

. Koszty podrozy, w tym koszty podrézy i diet stuzbowych, koszty wynajecia srodka
transportu.

. Koszty personelu zarzadzajacego podprojektem, w tym koszty wynagrodzen
pracownikdw beneficienta zaangazowanych w realizacje podprojektu wraz
ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne oraz innymi kosztami zwigzanymi
z wynagrodzeniem (stawki wynagrodzenia nie moga przekraczaé stawek rynkowych).

. Koszty biurowe (maksymalnie 150 EUR), w tym koszty wynajmu i eksploatacji
pomieszczen niezbednych do realizacji podprojektu (prad, ogrzewanie, energia
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elektryczna), materiatébw biurowych, toneréw do sprzetu biurowego, koszty rozméw
telefonicznych, zwigzanych z podprojektem, ustug pocztowych, koszty drobnych
zakupow gastronomicznych (kawa, herbata, woda mineralna) zwigzanych
z charakterem podprojektu.

Koszty nie kwalifikujgce sie do dofinansowania:

. grzywny, kary finansowe, koszty postepowan sadowych,

. oprocentowanie debetu z transakcji finansowych,

. ujemne roznice kursowe,

. koszty przygotowania podprojektu,

. koszty zwigzane z nieruchomoscig zabudowang i nieruchomoscig gruntowa,

. nagrody finansowe,

. honoraria artystow,

. wydatki zwigzane z VAT i innymi podatkami lub optatami, ktére w Swietle prawa
podlegajg zwrotowi na rzecz podatnika.

4.3 Wkiad rzeczowy

Wktad rzeczowy moze stanowi¢ do 5% catkowitej wartosci kosztow kwalifikowalnych
podprojektu.
Wktad rzeczowy jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze:
. jego warto$¢ moze by¢ oceniona w sposob niezalezny i poddana audytowi,
. w przypadku nieodptatnej pracy wolontariuszy jej warto$¢ okresla sie z uwzglednieniem
ilosci udokumentowanego poswieconego czasu oraz standardowej stawki godzinowej
i dziennej za wykonang prace.

4.4 Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Co do zasady koszty podprojektéw stajg sie kwalifikowalne z datg podjecia przez
Operatora decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Bezposrednio po zatwierdzeniu przez Zarzad Stowarzyszenia Samorzadow
Euroregionu Bug listy rankingowej i listy rezerwowej projektow bedg one udostepnione do
0golnej wiadomoséci na stronie internetowej SSERB. Umozliwi to beneficjentom podjecie
transgranicznych przedsiewzieé¢ przed podpisaniem umowy na realizacje podprojektu
z Operatorem Programu.

Ostateczny termin wydatkowania w ramach programu mija 31 pazdziernika 2010 roku.

4.5 Zmiany w umowie

Zmiany w umowie mogg by¢ wprowadzone w formie aneksu do umowy za zgoda
Operatora. Beneficjent podprojektu ma obowigzek wystapi¢ z wnioskiem do Stowarzyszenia
Samorzaddéw Euroregionu Bug w terminie 15 dni przed wprowadzeniem zaplanowane;j
zmiany. Zmiana jest mozliwa wytaczne po akceptacji Operatora.

Zmiana numeru konta bankowego lub adresu beneficjenta lub partnera podprojektu
wymaga pisemnego poinformowania Operatora.

Zmiany w budzecie podprojektu sg mozliwe o ile nie majg wptywu na zmiane celéw
i rezultatdw podprojektu. Bez zgody Operatora dopuszczalne sg przesuniecia miedzy
kategoriami wydatkéw do wysokosci 20% catkowitej wartosci podprojektu. Przesuniecia
sg mozliwe tylko w obrebie kwartatu. Srodki nie moga by¢ przenoszone do kategorii koszty
personelu zarzadzajgcego podprojektem oraz koszty biurowe.
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4.6 Rozliczenia miedzy partnerami

Zasady rozliczenia miedzy partnerami powinny byc¢ okreslone w umowie partnerskie;.

Partner Wiodacy podprojektu, odpowiedzialny za catkowitg realizacje przedsiewziecia
gromadzi wszelkie dokumenty finansowe zwigzane z realizacjqg podprojektu, w tym
kserokopie dokumentéw finansowych partneréw projektu.

Sporzadzony na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw
wniosek o ptatnos¢ Partner Wiodacy sktada do siedziby Operatora. Po przekazaniu przez
Stowarzyszenie Samorzadow Euroregionu Bug refundacji poniesionych kosztéw na konto
beneficijenta jest on zobowigzany do przekazania srodkéw na rachunek partnerow
podprojektu, w wysokoséci i w proporcjach naleznej im refundacji kosztéw kwalifikowalnych.

4.7 Procedury przetargowe

Beneficjenci podprojektéw z Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach
PWITERB zobowigzani sg do petnego stosowania wszystkich wtasciwych przepisow prawa
wspdlnotowego, krajowego i miejscowego oraz wydatkowania przyznanych $rodkéw
W sposob zapewniajacy ich optymalne wykorzystanie zgodne z najlepszymi praktykami
gospodarczymi oraz umozliwiajgcy petng i uczciwg konkurencje miedzy potencjalnymi
wykonawcami.

W przypadku beneficjentéw bedgcych podmiotami wymienionymi w art. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 17), realizacja
wszystkich zadan w ramach podprojektu musi by¢ dokonywana w trybach okreslonych dang
ustawa.

4.8 Promocja programu

Beneficijent na etapie sktadania wniosku aplikacyjnego przedktada plan dziatan
promocyjnych i zobowigzany jest do stosowania go w trakcie realizacji podprojektu. Celem
tego dziatania jest informowanie jak najwiekszej liczby odbiorcéw/ instytucji o zrodtach
otrzymanej dotacji. Rozpowszechnianie informacji moze sie odbywacC poprzez: wydane
publikacje, ogtoszenia, gadzety, strony internetowe, jak rowniez poprzez oznakowanie
miejsca realizacji dziatan, zakupionego sprzetu i materiatbw (konferencyjnych,
szkoleniowych), korespondenciji i wszystkich dokumentéw tworzonych na potrzeby realizaciji
podprojektu. Takze opis dokumentéw finansowych musi zawiera¢ informacje stowna:
,Wsparcie udzielone przez Norwegie poprzez dofinansowanie ze Srodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego w ramach Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych
w Euroregionie Bug”.

Beneficjent zobowigzany jest do zamieszczania na wszystkich materiatach dotyczacych
podprojektu (w miare mozliwosci) logotypow Norweskiego Mechanizmu Finansowego
(norway grants), Programu PWITERB oraz Euroregionu Bug.

4.9 Podprojekty nieukonczone

W przypadku rezygnacji z realizacji rozpoczetego podprojektu podprojekt uzyskuje
statut nieukonczonego. W przypadku zagrozenia nieukonczeniem podprojektu beneficjent
zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ Operatora o wycofaniu sie z realizacji
podprojektu przed uptywem terminu okreslonego w umowie wraz z podaniem uzasadnienia.
Operator zadecyduje o wysokosci zrefundowanych srodkéw, ktére beneficient bedzie
zmuszony zwréci¢ — w zaleznosci od uzyskanych produktéw podprojektu.
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5. Monitoring i sprawozdawczos$¢ z realizacji podprojektow

Za monitorowanie i raportowanie Programu Wspierania Inicjatyw Trangranicznych jest
odpowiedzialny Operator. Na beneficjencie kohcowym spoczywa obowigzek monitorowania
swojego dziatania poprzez badanie postepu realizacji podprojektu i sporzadzanie
sprawozdan (kwartalnych, rocznych i koncowych) w odniesieniu do uptywajgcego okresu
sprawozdawczego, zgodnie z zawartg umowg i wskazaniami Operatora. Sprawozdania
sg wykorzystywane do monitorowania postepu rzeczowego i finansowego realizacji
podprojektow. Stowarzyszenie Samorzadoéw Euroregionu Bug moze w dowolnym czasie
zwroci¢ sie do beneficjenta kohcowego z prosba o dodatkowe informacje. W ciggu 14 dni
Beneficjent jest zobowigzany odniesc¢ sie do ewentualnych uwag na pismie.

5.1 Monitoring rzeczowy

Operator bedzie przeprowadzat monitoringi rzeczowe realizowanych podprojektow,
ktére bedg polegaty na analizie danych obrazujgcych postep we wdrazaniu podprojektu
(na podstawie przedkiadanych przez beneficjentow sprawozdan z realizacji podprojektow),
uczestnictwie przedstawicieli Operatora w wydarzeniach realizowanych w ramach
podprojektow. Takie dziatanie umozliwi ocene realizacji podprojektu w odniesieniu
do zaplanowanych celéw.

W celu monitorowania realizacji podprojektéw oraz oceny ich wykonania w nawigzaniu
do wczesniej ustalonych celdéw ustalono dwie kategorie wskaznikow:

. Wskazniki produktu

Odnosza sie do rzeczowych/materialnych efektow realizacji podprojektu. Liczone
sa w jednostkach materialnych, np. liczba szkolen, konferencji, liczba wydanych publikacji
itp. Pomiar wskaznikdw produktu polega na badaniu stopnia zaawansowania dziatan
(np. mierzeniu liczby zorganizowanych konferencji) i oddawaniu tego postepu w liczbach.

. Wskazniki rezultatu

Odpowiadajg efektom wynikajagcym z realizacji podprojektu (np. liczba podpisanych
porozumien dotyczacych dalszej wspotpracy pomiedzy partnerami, liczba kolejnych wspdinie
zorganizowanych przedsiewziec itp.).

Kategorie wskaznikbw muszg by¢ wybierane zgodnie z logikg celéw wyznaczonych
dla konkretnego podprojektu.

Stopienn osiggniecia wskaznikéw produktu okresla sie kazdorazowo w skladanym
sprawozdaniu natomiast informacje dotyczace wskaznikow osiggniecia rezultatu
i oddziatywania podaje sie odpowiednio w sprawozdaniu koncowym.

5.2 Monitoring finansowy

Monitoring finansowy dostarcza danych, dotyczgcych finansowych aspektow realizaciji
podprojektu bedacych podstawg do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych
na niego srodkow. Dane zawarte w tych sprawozdaniach obejmujg wysokos¢ wkiadu
finansowego wedtug zrédet finansowania (wydatki poniesione w okresie objetym
sprawozdaniem, wydatki poniesione od poczatku realizacji podprojektu, stopien realizacji
podprojektu w %). Dodatkowo sprawozdania zawierajg informacje nt. postepu realizacji
planu finansowego w okresie sprawozdawczym.
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5.3 Sprawozdanie beneficjenta

Monitorowanie rzeczowe i finansowe odbywa sie na podstawie dostarczonych przez
beneficjenta sprawozdan.

Beneficjent przedktada:

. sprawozdania kwartalne — przygotowane w jezyku polskim wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 5 do umowy i przesytane w terminie do 10 dnia miesigca po uptywie
kwartatu sprawozdawczego,

. sprawozdanie roczne — przygotowane w jezyku polskim wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 doumowy, w terminie do dnia 10 stycznia kolejnego roku
sprawozdawczego,

. sprawozdanie koncowe — przygotowanie w jezyku polskim i angielskim wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do umowy, w terminie do 10 dnia po zakonczeniu
realizacji podprojektu.

Kazde sprawozdanie powinno zawierac:

. informacje podstawowe o projekcie,

. informacje na temat przebiegu rzeczowej realizacji podprojektu, stopnia realizaciji
podprojektu w jego poszczegdlnych etapach, stopnia osiggania zatozonych warto$ci
wskaznikdw monitorujgcych, informacje o napotkanych problemach,

. informacje na temat postepu finansowego podprojektu, zrealizowanych ptatnosci oraz
poziom wykorzystania wsparcia,

. informacje na temat zagadnien horyzontalnych,

. informacje na temat wypetniania zobowigzan w zakresie informacji i promoc;ji
podprojektu.

Sprawozdania dla podprojektéw sporzadzane sg w wersji papierowej i elektroniczne;j
oraz przedktadane do Operatora. Stuzg one informowaniu Euroregionu o postepach
i trudnosciach wyniktych podczas realizacji podprojektu.

Wzory formularzy sprawozdan z realizacji podprojektow w ramach PWITERB wraz

z instrukcjami dostepne sg na stronie internetowej Operatora (www.euroregionbug.pl).
W razie wystgpienia btedédw w sprawozdaniach, Operator zwraca sie do Beneficjenta
o dokonanie korekt. Beneficjent przekazuje w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 7 dni
poprawiong ich wersje elektronicznie i papierowo do Operatora w celu ostatecznej
akceptaciji.

Jednoczesnie Operator w kazdym czasie moze zazadaé¢, dodatkowych informaciji lub

wyjasnien, ktore beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ jak najszybciej.
W przypadku niewptyniecia sprawozdania na czas Operator wystepuje do beneficjenta
z ponagleniem. Jezeli sprawozdanie nie jest ziozone w terminie, pfatnosci zostajg
wstrzymane do czasu jego dostarczenia. Nie ztozenie sprawozdania mimo wezwania do jego
ztozenia moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie podprojektu.

6. Kontrola projektu

Instytucja Audytu w odniesieniu do Norweskiego Mechanizmu Finansowego jest
Ministerstwo Finansow - Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskie;j.
Instytucjami upowaznionymi do przeprowadzania kontroli podprojektu sa:

. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

. Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej
. Urzedy Kontroli Skarbowej

. Wiadza Wdrazajaca

. Operator
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6.1 Kontrola finansowa

Kontrola finansowa podprojektéw realizowanych w ramach PWITERB jest
wielostopniowa i zaangazowane sg w nig rézne podmioty. Instytucje odpowiedzialne to:
Operator, Instytucja Wspomagajaca, Instytucja Posredniczaca, Krajowy Punkt Kontaktowy.

Beneficjent jest zobowigzany do przeprowadzania kontroli kazdej faktury przed jej
zaptaceniem.

Operator odpowiada za weryfikacje faktur przedtozonych przez beneficjenta wraz
w wnioskiem o ptatno$¢, sprawdzeniem kwalifikowalnosci wydatkéw i kontroli fizycznego
wdrazania podprojektu. Kontrola moze obejmowac takze wizyty w siedzibie realizujgcych
podprojekt i na miejscu realizacji poszczegoélnych etapéw podprojektu. Operator kontroluje
i potwierdza zasadnos¢ wszystkich kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg
podprojektu.

6.2 Kontrola realizacji projektu

W ramach PWITERB oraz nadzoru nad realizacja podprojektéw prowadzone
sg kontrole. Do ich przeprowadzenia uprawniony jest Operator biorgcy bezposredni udziat
we wdrazaniu Programu jak i wyspecjalizowane stuzby krajowe.

W trakcie realizacji podprojektu beneficjent badz inni partnerzy zobowigzani sg
do umozliwienia przedstawicielom upowaznionych instytucji do wykonania kontroli
na miejscu realizacji podprojektu. W trakcie takiej kontroli realizujacy podprojekt jest
zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji, jak réwniez zapewnienia
kontrolerom dostepu do miejsca prac zwigzanych z podprojektem. Zobowigzany jest
on rowniez do przechowywania wszelkiego rodzaju dokumentacji zwigzanej z realizacjg
podprojektu przez okres 5 lat od zakonhczenia realizacji podprojektu.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji podprojektu pojawiajg sie sygnaty
o nieprawidtowosciach, Operator przeprowadza kontrole dorazng. Po kazdej kontroli podmiot
ja wykonujacy przygotowuje raport zawierajgcy zalecenia pokontrolne. Beneficjent jest
zobowigzany do usuniecia tych nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie, w przeciwnym
razie nastapi rozwigzanie umowy i konieczno$¢ zwrotu srodkow.

Realizujacy podprojekt sa rozliczani z wykonania catosci podprojektu, w zwiazku
z czym w przypadku stwierdzenia i nieusuniecia nieprawidlowosci, nastepuje
rozwigzanie umowy i koniecznos¢ zwrotu sSrodkéw uzyskanych w ramach
wspotfinansowania.

Podczas kontroli wymagana jest obecnos¢ osdob, ktére bedg potrafity udzieli¢ wyjasnien
na temat procedur, kosztow i tresci podprojektu.

Przedmiotowy zakres kontroli:

. audyt systemdw zarzadzania i kontroli — sprawdzenie istnienia i efektywno$ci systemow
zarzadzania,

. kontrola wiarygodnosci na szczeblu beneficijentow i odpowiedzialnych instytucji —
sprawdzanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z uméw oraz stosowania
odpowiednich zasad.

Kontrola wiarygodnosci:
. zbadanie kwalifikowalnosci wydatkéw,
. kompletnosc i rzetelnos¢é dokumentacji dotyczacej wydatkow i ptatnosci,

. prawidtowos¢ stosowania procedur zaméwieh publicznych,
. wywigzywanie sie z obowigzkow informaciji i promociji,

. kontrola postepu rzeczowego projektu,

. realizacja sprawozdawczosci.
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Kontrole moga ogranicza¢ sie do sprawdzenia catosci dokumentacji finansowej
i technicznej dotyczacej realizacji podprojektu (kontrola postepéw podprojektu), jak rowniez
mogg obejmowaé wizytacje realizacji podprojektu na miejscu. Sprawdzenie dokumentacji
finansowej i technicznej podprojektu moze odbywaé sie zaréwno w siedzibie beneficjenta,
jak i w siedzibie instytucji wykonujgcej kontrole po dostarczeniu przez beneficjenta
odpowiednich dokumentdéw, ktore majg by¢ kontrolowane. Kontrola dokumentacji moze
nastgpi¢ w kazdym momencie realizacji podprojektu.

6.3 Kontrola skarbowa

Kontrole skarbowe realizowane sg przez Urzedy Kontroli Skarbowej (UKS)
na podstawie upowaznienia wynikajacego z ustawy z dnia 28 wrzednia 1991 o kontroli
skarbowej (Dz. U. Nr 8 poz. 65 z pézn. zm).

Postepowanie kontrolne winno spetnia¢ warunki:

. wszczecie postepowania z urzedu w formie postanowienia,

. imienne upowaznienie udzielone przez organ kontroli skarbowej,

. protokdt kontroli — jesli kontrolowany nie zgadza sie z ustaleniami protokotu moze
w ciggu 14 dni przedstawi¢ zastrzezenia i wyjasnienia poparte dowodami,

. wynik kontroli — koniec postepowania kontrolnego zawierajacy ustalenia, wnioski
i rekomendacje oraz termin usuniecia nieprawidlowosci. Kontrolowany jest
zobowigzany do poinformowania o sposobie usuniecia nieprawidtowosci w terminie
30 dni od uptywu daty wyznaczonej w wyniku kontroli.

Kontrola wykonywana przez UKS-y bedzie polegata na sprawdzeniu:
" zgodnosci zapisow ksiegowych z dokumentacjg ksiegowa,
. zgodnosci rodzaju i czasu poniesionych wydatkdbw 2z przepisami krajowymi
i wspolnotowymi, zatwierdzonym harmonogramem rzeczowo-finansowym
i rzeczywiscie wykonanymi pracami,
. zgodnosci celu lub zamierzonego celu operacji z celem opisanym we wniosku
o dofinansowanie,
. kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,
n zgodnosci realizacji przedsiewzie¢ z zasadami i procedurami Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2004-2009.
Oprocz tego kontrola skarbowa moze dokonywac kontroli na podstawie informaciji
0 nieprawidtowosciach. Bedzie to miato postaé kontroli doraznych i realizowane bedzie
na wniosek krajowych i zagranicznych podmiotéw uprawnionych do wnioskowania
0 przeprowadzenie kontroli.

7.  Archiwizacja dokumentéw

Petna dokumentacja projektu musi by¢é przechowywana przez Wnioskodawce/Partera
Wiodacego przez okres 5 lat od daty zakonczenia realizacji podprojektu. W trakcie kontroli
jest on zobowigzany do przedstawienia wszelkiego rodzaju dokumentacji. W przypadku
kiedy ten obowigzek nie zostanie spetniony, zachodzi koniecznosé¢ zwrotu otrzymanych
na realizacje podprojektu s$rodkdéw, wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych.

Wszystkie dokumenty muszg byé dostepne na zyczenie Operatora i innych instytuciji
uprawnionych do kontroli.

Obowigzkowo nalezy przechowywaé nastepujace dokumenty (oryginaty lub kopie):
= formularz zgtoszonego wniosku,
= pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu dotac;ji,
= umowe o dofinansowanie podprojektu,
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= faktury i inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw,

* wyciagi z konta bankowego (subkonta projektu),

= sprawozdania i dokumenty potwierdzajgce zawarte w sprawozdaniach informacje,

= whnioski pfatnicze,

= wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymywane, w tym zwfaszcza korespondencije
dotyczgaca zmian w podprojekcie,

= umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacg sposobu wytonienia
wykonawcy.

Niezbedne jest posiadanie wszelkich dokumentéw potwierdzajacych wniesienie
wktadu rzeczowego w okreslonej wysokosci, a takze wszelkich innych dowodéw
poniesienia okreslonych wydatkéw.

Kazdy rachunek lub inny dokument dotyczacy ptatnosci musi by¢ opisany na odwrocie,
ze dotyczy wydatkébw poniesionych na “realizacje projektu [tytuf] wramach umowy
z Euroregionem Bug [numer] z dnia [...]" z informacja: ,Wsparcie udzielone przez Norwegie
poprzez dofinansowanie ze Srodkow Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach
Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug” ipodpisany przez
osobe uprawniong do potwierdzenia tego wydatku.

Konieczne jest uzgodnienie z partnerami projektu zasad przechowywania
dokumentéw — wobec Operatora i kazdej innej instytucji uprawnionej do kontroli jedynie
Gtowny Parter Finansowy odpowiada za posiadanie niezbednych dowoddéw; nie jest
natomiast konieczne, aby wszelkie dowody znajdowaty sie u niego, o ile jest w stanie
zapewni¢ dostepnosc tych dokumentéw w razie pojawienia sie takiej potrzeby; dobrze wiec
zawrze¢ ze wszystkimi partnerami po stronie polskiej stosowne porozumienia (listy
intencyjne).
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