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Formularz ,Sprawozdania kwartalnego/ rocznego” jest przeznaczony dla Beneficjentéw
Podprojektéw (zwanych dalej Beneficjentami) realizujgcych podprojekty w ramach Programu
Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug. Sprawozdanie powinno zostac
wypetnione komputerowo, czytelnie, bez skreslen i bez korekt oraz ziozone w wersji
papierowej i elektronicznej do Operatora w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.
W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwo$ci odnoszgcych sie do sposobu wypetnienia

punktow zawartych w sprawozdaniu, nalezy skontaktowac sie z Operatorem.

OBJASNIENIE POL PRZEZNACZONYCH DO WYPELNIENIA PRZEZ BENEFICJENTA

Cze$¢ | — INFORMACJE PODSTAWOWE

[1.1] Okres sprawozdawczy

Nalezy wpisa¢ poczatkowq i kohcowg date okresu sprawozdawczego. Daty te muszg bycé
zgodne z datami zapisanymi w umowie o dofinansowanie.

Data poczatkowa jest to pierwszy dzien kwartatu. W pierwszym sprawozdaniu nie moze byc¢
jednak wczesniejsza od daty podjecia decyzji o dofinansowaniu podprojektu.

Data koncowa jest to ostatni dzieh kwartatu.

[1.2] Dane podprojektu
Nalezy odpowiednio wpisa¢ tytut podprojektu, numer podprojektu nadany przez Operatora,
numer umowy oraz date rozpoczecia i zakonczenia realizacji podprojektu.

Wyzej wymienione dane powinny by¢ zgodne z umowa o dofinansowanie podprojektu.

[1.3] Dane Beneficjenta
Nalezy odpowiednio poda¢ dane beneficjenta: petng nazwe instytucji oraz dane adresowe.

Dane Beneficjenta powinny by¢ zgodne z danymi z umowy o dofinansowanie podprojektu.

[1.4] Osoba do kontaktu
Nalezy podaé dane osoby do kontaktu wyznaczonej na potrzeby podprojektu, ktéra bedzie
w stanie udzieli¢ szczegdtowych informaciji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg podprojektu.

Wiekszos¢ korespondencji dotyczacej podprojektu bedzie kierowana do tej osoby.



Czesé Il — PRzEBIEG REALIZACJI | POSTEP RZECZOWY PODPROJEKTU

[2.1] Szczegétowy opis dziatan zrealizowanych w danym kwartale/ roku w odniesieniu
do planowanych w tym okresie

Nalezy ujac¢ tu przede wszystkim informacje:

- opis dziatan w ramach podprojektu,

- opis przeprowadzonych dziatann promocyjnych zrealizowanych w ramach podprojektu

- stopien zaawansowania dziatan podprojektowych (w przypadku, gdy termin rozpoczecia

dziatania nie dotyczy danego kwartatu nalezy napisac ,nie dotyczy”).

[2.2] Rzeczowy stopien zaawansowania realizacji podprojektu (%)

Nalezy podac procentowe zaawansowanie rzeczowe realizacji podprojektu, wediug danych
posiadanych za dany okres sprawozdawczy. Wartos¢ ta nie powinna by¢ obliczana
ze stosunku rzeczywistych wydatkéw poniesionych dotychczas do catkowitych wydatkow
planowanych w tym okresie, a odzwierciedla¢ rzeczowe zaawansowanie podprojektu.

W koncowym wniosku o pfatnosé stopien zaawansowania realizacji podprojektu powinien

wynosié 100%.

[2.3] Opis probleméw/ wydatkéw, ktére byly planowane w danym kwartale/roku ale nie
zostaly zrealizowane wraz z podaniem przyczyn opdéznienia oraz informacja na temat
planowanego terminu realizacji

Nalezy w jasny i wyczerpujgcy sposob opisaC dziatania, ktore byty planowane w danym
okresie sprawozdawczym (kwartale/ roku) a nie zostaty zrealizowane. Informacja ta powinna
zawiera¢ rowniez przyczyny opoOznienia realizacji dziatania oraz planowany termin jego

realizacji.

[2.4] Opis probleméw wystepujacych w realizacji podprojektu w danym kwartale/roku
wraz z metodami rozwigzania tych trudnosci.
Nalezy opisaC problemy pojawiajgce sie w trakcie realizacji dziatan w podprojekcie

oraz $rodki podjete w celu ich rozwigzania.

[2.5] Wskazniki postepu rzeczowego realizacji podprojektu
Nalezy uja¢ wszystkie wskazniki przedstawione we wniosku o przyznanie dofinansowania,
zgodnie z zatozeniami pkt. 3.4.2 nastepujaco:

- kolumna 1 — nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika



- kolumna 2 — nalezy wpisa¢ przyjeta we wniosku jednostke miary wskaznika, np.: liczba
0s0b, sztuki, metry itp.

- kolumna 3 — nalezy wpisa¢ wielkos¢ docelowg wskaznika zatozonego we wniosku

- kolumna 4 - nalezy wpisa¢ wielkos¢ wskaznika osiggnieta w okresie objetym
sprawozdaniem,

- kolumna 5 — nalezy wpisaé wielkos¢ wskaznika osiggnieta od poczatku realizacji
podprojektu do korica danego okresu sprawozdawczego,

- kolumna 6 — nalezy wyliczy¢ i wpisaé stopien realizacji poszczegdlnych wskaznikow.

Wielkos¢ ta jest to iloraz kolumny 5 do kolumny 3 pomnozony przez 100.

[2.6] Wyjasnienie niezgodnosci z zalozonym poziomem wskaznikéw podprojektu
wg umowy

Pole to nalezy wypeini¢, gdy dziatania objete danym wskaznikiem zostaty zakonczone w
biezagcym okresie sprawozdawczym i wystgpity rozbieznosci miedzy planowanym

a osiggnietym poziomem wskaznika. Zaistniate rozbieznosci nalezy uzasadnié.

Czesé lll — PRzEBIEG REALIZACJI | POSTEP FINANSOWY PODPROJEKTU

[3.1] Zestawienie szacunkowych wydatkow poniesionych w kolejnych miesigcach
kwartalu sprawozdawczego

Nalezy wpisa¢ miesieczne wydatki kwalifikowalne w podziale na pieniezne wydatki
kwalifikowalne i wktad rzeczowy w PLN i w EUR wedlug kursu wymiany z dnia
poprzedzajacego ostatni dzien roboczy miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdérym
odnotowano wydatek. Kursy te sg publikowane w serii C Dziennika Urzedowego Wspdlnot

Europejskich oraz na stronie www.euroregionbug.pl.

[3.2] Finansowy stopien zaawansowania realizacji podprojektu (%)

Nalezy poda¢ procentowe zaawansowanie finansowej realizacji podprojektu, wedtug danych
posiadanych za dany okres sprawozdawczy. Warto$¢ ta jest wartodcig procentowg
wydatkowania srodkéw w stosunku do kwoty dofinansowania przyznanej przez Operatora

W koncowym wniosku o pfatnosé stopien zaawansowania realizacji podprojektu powinien

wynosi¢ 100%.



[3.3] Czy przebieg realizacji podprojektu w danym kwartale/ roku byt zgodny
z harmonogramem, okreslonym w umowie o dofinansowanie?

Nalezy zaznaczy¢ X’ wilasciwg odpowiedz. W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy podac
przyczyny niezgodnosci i opisaC podjete lub proponowane rozwigzania adekwatne
do zaistniatej sytuacji.

Czesé IV — ZAGADNIENIA HORYZONTALNE

[4.1] Czy w danym kwartale/roku podjeto dzialania obejmujace aspekty horyzontalne w
ramach zrownowazonego rozwoju (wymiar srodowiskowy, ekonomiczny, spoteczny)?
Nalezy zaznaczy¢ ,x” wkasciwg odpowiedz.

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy opisal dziatania odnoszace sie do aspektow
horyzontalnych w S$cistej relacji do dziatan opisanych we wniosku o przyznanie
dofinansowania.

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy wyjasni¢ dlaczego polityki horyzontalne
nie sg realizowane.

W przypadku gdy realizacja w/w polityk horyzontalnych nie byta planowana we wniosku

o przyznanie dofinansowania nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

[4.2] Czy w danym kwartale/ roku podjeto dzialania obejmujace aspekty horyzontalne
w ramach réwnosci szans kobiet i mezczyzn?

Nalezy zaznaczy¢ ,x” wtasciwg odpowiedz.

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy opisa¢ dziatania odnoszace sie do aspektow
horyzontalnych w Sscistej relacji do dziatan opisanych we wniosku o0 przyznanie
dofinansowania.

W przypadku odpowiedzi NIE nalezy wyjasni¢ dlaczego polityki horyzontalne
nie sg realizowane.

W przypadku gdy realizacja w/w polityk horyzontalnych nie byta planowana we wniosku

0 przyznanie dofinansowania nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

[4.3] Czy w danym kwartale/roku podjeto dziatania obejmujace aspekty horyzontalne
w ramach dobrego zarzadzania?

Nalezy zaznaczyc¢ ,X” wkasciwg odpowiedz.

W przypadku odpowiedzi TAK nalezy opisal dziatania odnoszace sie do aspektow
horyzontalnych w S$cistej relacji do dziatan opisanych we wniosku © przyznanie
dofinansowania.

W  przypadku odpowiedzi NIE nalezy wyjasni¢ dlaczego polityki horyzontalne

nie sg realizowane.



W przypadku, gdy realizacja w/w polityk horyzontalnych nie byta planowana we wniosku

o przyznanie dofinansowania nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

Czesé V — Pooris
Czes¢ ta zawiera podpis osoby upowaznionej do podpisywania sprawozdania (Beneficjenta),
ktéra potwierdza prawidtowosé i rzetelnosé informacji przedstawionych w sprawozdaniu

oraz aktualng date podpisu.



