Załączniki
Przedstawione poniżej załączniki od 1 do 7 należy uzupełnić o niezbędne graficzne i słowne elementy promocji.

Załącznik 1
Zestawienie kosztów zatrudnienia osób zaangażowanych w realizację podprojektu
pn. „..........................” za .....(miesiąc, rok)..............
	Imię nazwisko, stanowisko w podprojekcie
	Wynagrodzenie brutto
	Wynagrodzenie netto
	koszty pracownika
	koszty pracodawcy
	Wydatki kwalifikowalne
	Wydatki niekwalifikowalne

	
	
	
	Zaliczka na podatek dochodowy
	Składki ubezpieczenia zdrowotnego
	Składki społeczne ZUS 
	Fundusz Pracy 
	Składki społeczne ZUS 
	
	

	
	
	
	
	
	emerytalne
	rentowe
	chorobowe
	
	emerytalne
	rentowe
	wypadkowe
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Załącznik 2
KARTA CZASU PRACY
Numer i tytuł projektu: ..................................
Nazwa Beneficjenta: ..................................
Nazwisko i imię pracownika: ..................................
Miesiąc : ..................................
Rok: ..................................
Normatywna liczba godzin pracy w miesiącu: ..................................

	Data
	Liczba godzin przepracowanych na rzecz Projektu
	Opis wykonywanych czynności

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	









zatwierdzam:

data:






data:

podpis pracownika:




podpis:
Załącznik 3
...................................................

Miejscowość, data

Protokół odbioru usługi/ dostawy*
Zamawiający:

Wykonawca:

W dniu............... dokonano odbioru usługi wykonanej zgodnie z umową/ fakturą* nr..............z dnia .......................
Usługa/ dostawa* została wykonana bez zastrzeżeń.

Dostarczone .........(przedmiot dostawy/ usługi).......... są zgodne z zamówieniem w zakresie ilości, jakości i wymogów funkcjonalnych.

.....................................................


....................................................

        podpis zamawiającego



podpis wykonawcy

* należy wybrać odpowiednią formę

Załącznik 4

Kalkulacja kosztów ogólnych za miesiąc....2010 r.

Numer podprojektu: YYY

Tytuł podprojektu: XX

I.
Powierzchnia biurowa ogółem: 






2000 m2

II.
Powierzchnia biurowa wykorzystywana w podprojekcie 


30 m2

(powierzchnia biurowa używana przez pracowników bezpośrednio zaangażowanych w podprojekt)



- biuro p. Kowalskiego 

30 m2

III.
Wskaźnik powierzchni (II / I x 100)





1,5%

IV.
Czas pracy ogółem w m-cu ... w godzinach (1x2)



168


- liczba pracowników


1

- liczba godzin roboczych

168

V.
Czas pracy poświęcony w m-cu ... w godzinach 
pracowników zaangażowanych do podprojektu...



13


- liczba godzin roboczych p. Kowalskiego
13

VI.
Wskaźnik czasu pracy dla podprojektu (V / IV x 100)



7,74%

VII.
Wskaźnik kosztów ogólnych dla podprojektu (III / VI)



0,12%

	
	wartość brutto
	
	wskaźnik
	koszt kwalifikowalny

	F-ra VAT nr.......
	12 200,00
	x
	0,12%
	14,64


Załącznik 5
..............................................




........................................

(nazwa i adres beneficjenta)





(miejscowość, data)

OŚWIADCZENIE

w zakresie stosowania PZP

Ja, niżej podpisany/podpisana, niniejszym oświadczam, iż w trakcie realizacji podprojektu o dofinansowanie złożonego w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego będę przestrzegał postanowień umowy finansowej oraz zasad i procedur wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w tym zobowiązuję się do przestrzegania postanowień ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz. U. z 2007 nr 223 poz. 1655 z późn. zm.).
Ponadto oświadczam, iż bez uszczerbku dla przepisów o zamówieniach publicznych, w tym zwłaszcza art. 32 ust 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz związanej z tym artykułem zasady zakazu dzielenia zamówienia na części lub zaniżenia jego wartości w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, zobowiązuję się, aby w trakcie udzielania zamówienia i/lub ponoszenia wydatków, w odniesieniu do których nie mają zastosowania przepisy wyżej wymienionej ustawy, były przestrzegane odpowiednio zasady przejrzystości, równego traktowania oraz niedyskryminacji mające na celu zapewnienie racjonalności i gospodarności wydatkowanych środków publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z późn. zm.), przyznanych na podstawie umowy finansowania zawartej w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

	Numer i nazwa podprojektu
	

	Imię i nazwisko
	

	Podpis osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Beneficjenta
	

	Data
	


Załącznik 6
..............................................




........................................

(nazwa i adres beneficjenta)





(miejscowość, data)

OŚWIADCZENIE

w zakresie wynagrodzeń i pochodnych od wynagrodzeń

W związku z dofinansowaniem podprojektu pn. ................................................,  nr projektu .....................  ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego oświadczam, że wynagrodzenie brutto i odpłatność zakładu pracy z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych rozliczane w projekcie i refundowane z Norweskiego Mechanizmu Finansowego nie zostały i nie będą rozliczone w innym projekcie finansowanym ze środków Unii Europejskiej bądź innych źródeł finansowania.

.................................................................

(podpis i pieczęć osoby upoważnionej)

Załącznik 7
..............................................




........................................

(nazwa i adres beneficjenta)





(miejscowość, data)

OŚWIADCZENIE

o kwalifikowalności VAT


W związku z dofinansowaniem projektu pn. ...................................................., nr projektu .....................  ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego oświadczam, iż ................(nazwa beneficjenta) ..................... – Beneficjent końcowy podprojektu jest/ nie jest* podatnikiem podatku VAT i realizując powyższy podprojekt nie będzie mógł w żaden sposób odzyskać poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT. 

Jednocześnie ...................(nazwa beneficjenta)................ zobowiązuje się do zwrotu części zrefundowanej  w ramach podprojektu ...................(tytuł i numer podprojektu)............. części poniesionego VAT, jeżeli zaistnieją przesłanki umożliwiające odzyskanie tego podatku przez ............ (nazwa beneficjenta)................ .

.................................................................

(podpis i pieczęć osoby upoważnionej)
* niewłaściwe przekreślić 
Załącznik 8
Opis dokumentów finansowych

Każdy rachunek lub inny dokument dotyczący płatności musi być opisany na odwrocie i zawierać następujące informacje:

	Opis wydatku
	

	Numer umowy o dofinansowanie i data podpisania umowy
	

	Nr i tytuł podprojektu
	

	Nr i nazwa działania
	

	Grupa kosztów
	

	Kwota kosztu kwalifikowalnego w ramach dokumentu finansowego
	


Musi zawierać również:

1. informację o źródłach dofinansowania o treści: „Wsparcie udzielone przez Norwegię poprzez dofinansowanie ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego w ramach Programu Wspierania Inicjatyw Transgranicznych w Euroregionie Bug”,

2. informację o poprawności formalno – rachunkowej i merytorycznej,

3. opis w zakresie stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych,

4. numer pozycji księgowej (zaleca się, aby numer ten zamieszczany był na pierwszej stronie dokumentu w prawym górnym rogu).
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